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Vážený zákazníku, 
 
dostává se Vám do ruky studijní materiál k programu  Majetek. Ve stru čnosti zde popisujeme 
základní funkce programu a základní postupy p ři jejich použití. Každý úkol je uveden na 
samostatném formulá ři a každý formulá ř má svou strukturu. Vysv ětlíme si význam jednotlivých 
odstavc ů. Prostudujte, prosím, následující text velmi pe čliv ě. 
 
Nadpis 
Nadpis daného formuláře je uveden v záhlaví.  
 
Pracovní postup 
V této sekci následuje stručný výklad k dané problematice. Stručně a v bodech je zde vysvětlen 
základní postup, podle kterého lze zadaný úkol splnit. Jestliže i přesto bude mít uživatel s plněním 
úkolu nějaké problémy, lze se podívat do návodu na uvedenou kapitolu, lze se obrátit na svého 
školitele. 
Též lze využít tohoto stručného výkladu v případech, kdy je potřeba osvěžit paměť při spouštění méně 
používaných funkcí. 
 

Náš tip  
V některých kapitolách se objeví též značka bakalářské čepice. V tomto odstavci poskytujeme další 
rozšiřující informace k dané problematice. 
 
Kapitoly v návodu 
S programem Majetek je dodáván manuál v elektronické podobě. V tomto manuálu jsou podrobně  
vysvětleny všechny základní funkce programu a naleznete zde i mnoho dalších důležitých informací.  
U každého úkolu uvádíme výčet kapitol z návodu, které se danou problematikou zabývají. Je velmi 
užitečné umět používat návod ve chvílích, kdy zjistíme, že jsme v situaci, kdy potřebujeme s něčím 
pomoci. Velmi často se stává, že uživatel volá na horkou linku VIS (hrazená služba) a požaduje 
informaci, kterou si může velmi snadno najít v návodu k programu. 

Návod se spouští na ploše programu pomocí tlačítka . 
 
Úkol  
Po výkladové kapitole následuje stručný úkol, a pokud je potřeba, též předloha nějakých dat (údajů), 
které máme do programu zadat. Zde je potřeba zdůraznit, že s daty, která vkládáme při plnění prvních 
úkolů, pak pracujeme i při plnění dalších úkolů. Proto je důležité zadat do programu všechna data 
podle předlohy. 
 
Kontrola  
Po splnění úkolu následuje alespoň zběžná kontrola toho, že jsme svůj úkol splnili dobře. 
 
Poznámky  
Zde si může uživatel zapsat své libovolné poznámky, dotazy či připomínky. 


