Verejna informacni sluzba, spol. s r.o.

Farského 14, 326 00 Plzen

A

otvirac

-
i

verze 1.33

prirucka pro ovladani

Vladimir Cimler, ¢erven 2015

OBSAH



OBSAH

Toto je navod pro Otviraé 1.33. Novinky od verze programu Otvira¢ 1.32 a starSich naleznete zde
(pro zobrazeni je nutné pripojeni k internetu).

1. Zacnéte zde

2. Konfigurace programu
3. Nastaveni programu servisnim technikem VIS

4. Zakladni ¢innosti

5. Import dat z programu Stravné

6. Import dat ze systému Bakalafi

7. Export dat do Ti¥idni knihy programu Bakalafi
8. Import a export dat se systémem SOL

9. Kontrola dochazky

10. Nacteni ptikladu dat

11. Nastaveni zalohovani dat

12. Ovladani programu

13. Co v programu nesmime ud¢lat

14. Upgrade ze starSi verze programu


http://web.visplzen.cz/home/novinky-aktualnich-verzi-sw/

D 1. Zacnéte zde

V tomto navodu nijak nepopisujeme instalaci samotného programu. Pokud ctete tento text, znamena
to, Zze mate program spravné nainstalovany. Budeme se zde zabyvat samotnou praci s jiz
nainstalovanym programem.

Kudy dal?

Chci si program nastavit a zavést do ostrého provozu svépomoci. Pak kliknéte ZDE.
Chci program kompletné nastavit servisnim technikem VIS. Pak kliknéte ZDE.
Potfebuji se naucit zdkladni operace. Pak kliknéte ZDE.

Mam novou verzi programu (upgrade). Pak kliknéte ZDE.

Dulezité upozornéni ¢téte ZDE.

=

Klepnutim mys$i na Sipku " se presuneme zpét na obsah kapitoly nebo na hlavni obsah.



92, Konfigurace programu

Tato kapitola popisuje, jakym zpisobem zavedeme program do provozu svépomoci. Jsou zde téz
popsény jednotlivé dilezité tabulky programu.

Postupy v této kapitole popisuji prvotni zavedeni programu Otvira¢ do provozu. Pokud mate novou
verzi programu (upgrade), postupujte podle pokynli v kap. 14. Upgrade ze starSi verze programu.

Pro zavedeni programu do ostrého provozu je nutné projit kapitoly podle niZze uvedeného
poradi:

Nastaveni pro otvirac

Zamky (terminaly a identifikatory)

Casové zony

Kategorie pracovnikii

Pracovnici

Priichody

Dochazkové zvyklosti

9 Nastaveni pro otvira¢

Obecné nastaveni programu se definuje v tabulce Nastaveni parametrii otvirace:

@ Provis - Otvirac
Up{aw Nastroje Servis Program

Er‘acovnlu
Zamky v | J

Rychlé povaleni

Kategorie
Casové zony

Prichody

QOdeslani povoleni E ;
Pribéin aktualizace éteni protokolu

Precteni protokolu

|- R r————
Nastaveni parametr Otvirace
e ——

Dal3i akce programu L4
Ostatni funkce programu L4

K dispozici jsou zde tyto polozky s timto vyznamem:



i@l Nastaveni parametrd Otvirace dveft
Rizeni ¢asovych zon:
Pouzivat spolecné povoleni vstupu:
E-mail odesilatele:
Hiaseni "nepfisel":
Hlaseni "pfisel pozdé":
Hlaseni "pfisel":

iDochazka:

Identifikace zafizeni:

Odeslat prichody za:

B

Zamkem (autonomni)

B

Vypliite Va§ email

Ne

Zak nepfisel do $koly

Zak prisel pozdé do $koly
Zak pisel do skoly v poradku
9999 Registrace

20 dna

Rizeni ¢asovych zén — zde volime zatizeni, které bude ménit Casové zény (pocita¢ nebo zamek).
V zdkladnim nastaveni programu pouzivame volbu Zamkem (autonomni). Doporucujeme menit
tuto hodnotu pouze po konzultaci s pracovniky HL VIS.

Pouzivat spole¢né povoleni vstupu — program umoziiuje definovat pro kazdy zamek skupinu osob,
ktera se bude do dan¢ho zadmku nahrévat. Pak je zde nastavena hodnota Ne. Hodnota Ano
zpiisobi, Ze do vSech terminall se nahraji vSechny osoby a dalsi akce na terminalu (tj. pfedev§im
povoleni vstupu) je ¥izena tzv. Casovymi zénami. V zakladnim nastaveni programu pouZijeme
volbu Ano.

Zmény v téchto polozkach vyrazné ovliviiuji chovani celého systému. Doporucujeme
je ménit pouze po konzultaci s pracovniky HL VIS.

Dalsi polozky z tabulky jsou ur¢eny pro modul 9. Kontrola dochazky.

© Zamky (termindly a identifikdtory)
Program pracuje s terminaly ¢i identifikatorem. Identifikdtor slouzi k ptfid€leni identifikaéniho

média osobé. Terminal pak slouzi k evidenci priichodu s moznosti sepnuti elektrického zamku.
Seznam zamki a identifikatorii se nachazi na plose programu:

ce otvirate ------

@ Hiavni vybér funkei - okno &1

-— Otvirag -

‘fl"" Pracovnici /> Odeslani povoleni ‘
o

@ Kategorie 3 Ptecteni protokolu

J Casové zény

‘i’ Prichody H_' Novy prichod

Kazdy zamek ma definované urcité nastaveni. Toto nastaveni je piipravené vyrobcem programu a je
nutné jej zaktualizovat podle konkrétniho pfipojeni na pocitaci uzivatele. Jedna se pfedevsim o port
(Pripojeni), ke kterému jsou zamky piipojeny a Adresa zamku. Nastaveni jednotlivého zamku si
otevieme pomoci tlac¢itka Oprava. V tento moment tyto tidaje neménime.



Hlavni vchod I

grminal s displejem (TD5x); oty -

Nejdrive si zjistime, k jakym portlim jsou zdmky k pocitaci pfipojené a jakou maji adresu. Pro tuto
¢innost je v menu programu funkce pro detekci ptipojenych zamku a jejich adres:

Provozni denik
Archiy sestav
Protokoly o innosti programu

Automatické akce programu

Spusténi automatickych akci programu z menu

Spusténi/ukanéent aut. akci na pozadi programu
1 Kontrola automatickych akei

Replikace

Archivace

Definice pfipojeni k Internetu
Kontrola FTP

Definice Mailu

Historie odeslanych maild

Terminaly

etrli terminald

Stav terminélu

Stav Fizeni skupin
Synchronizace stavu fizeni
Stav Xportu

Protokol restart(

Aktualizace programu
Dalkova sprava

Zadost o servisni pomoc
Servisni pomiicky

Privodce konfiguraci




=

Tato funkce projde vEechny moZné sériové porty a na nich viechny moZné adresy, aby
vyhledala terminaly. Pfi tomto hledani mohou byt ovlivnéna jina zafizeni, pfipojena na
portech (my3), takfe miZe bit ndsledné potfebné provést novy start poditace.

 Hiedani portti a terminall

+| COM porty od: 1 do: g
Xporty (funguje pro Xporty na lokalni siti)
zadany Xport 5 IP adresou:

Adresy termindll od: 240 do: 255
Virobni éisla od: do:

pozn.. zapojeni zamkii s tzv.

Xporty provadeji pracovnici VIS.

Spusténim této funkce obdrzime seznam piipojenych terminald, jejich portd a adres. Tyto udaje pak
muzeme pouzit pti upravé tabulky Zamky. Tyto tkony se provadéji poprvé pti zavedeni systému ¢i

po provedeni néjaké zmény

v systému, napiiklad zmény portu, pfidani terminalu, apod.

B8 Hledani portti a terminalli - vsledky

=[5 fms

¥| smazat cisla

Port Popis portu Stav portu Adresa BIOS  Vyrobni éslo Aplikace Zobrazeno
o

COM1 neexistuje

COM2 nesxiztuje

COM3 neexisztuje

Moo o ; FEPTE YT P

ICOM4 241 2.12 5001 OTVIRAC (werze 3) 1]
Pr——

COMB nesxiztuje

COM7 neexi=ztuje

COM8 nesxistuje

COM9 neexistuje

zobrazend na termindlech

Na obrazku vidime, ze program nasel na portu COM4 terminal s adresou 241. Tyto udaje tedy
vyplnime pfislusnému termindlu v tabulce Zamky. Pokud program nalezne port (PFipojeni) nebo
Adresu zamku, ktery neni v seznamu definovan (napt. port COM9 a adresu 252), vstoupime piimo
do polozky a zapiSeme tyto hodnoty ru¢né. Soucasné¢ milizeme prejmenovat tento zamek podle

naseho uvazeni.

8 Zamky - okno €2

Oprava véty }

Cislo zdmku a8 Poutivat Ano v | (Popis:| Hlavnivchod - Budova E
e r— El D iabEasketarzindl s displejem (TDSX), 1 Stanice:
Plipojeni: COM4 ﬂ Adresa zamku:| 241 p’ Cteéka:| CBi lz‘
IP adresa: TCP port: 0
Pracovat se zdnami: Ano El Paovolené zény: | 0ABCD E Blokace zdn: E
Smer: neuréen El Budova: Hlavni Bzuceni:. 50 s
Anténai: 0w Anténaz: 120 | ] Reverzni Ne
(interni) (externi) _ EI
Skupina: 0
Pravdépodobnost kontroly: 0 -2 % (0=bez poplachu)
Karta na odblokovani poplachu: E E‘

E=HEoR b
l

PiindSime zde téz vysvétleni vSech dalSich polozek formuléfe pro definovani hodnot zamku:

W

Cislo zamku — ¢iselné oznaceni zdmku v systému. Nastaveni je libovolné.



Pouzivat — slouzi k vyfazeni zdmku ze systému (volba NE), aniZ bychom museli zdmek mazat z
tabulky Zamky. V piipad¢ pozadavku na vraceni zdmku do systému stac¢i zménit tuto volbu na
hodnotu ANO.

Popis — libovolny slovni popis zdmku.

Pouziti — Zde volime mozZnosti Zamek = zamek pro fizeni vstupu, nebo Zamek v kancelari =
identifikator pro pfidélovani identifika¢nich médii. Ten mize byt pro danou stanici pouze jeden.
Ostatni volby se nepouzivaji.

Typ zarizeni — volba typu zdmku podle zvolené hodnoty v poloZzce Pouziti. Pokud vyplnéno
Zamek v kancelari, zvolime zde fadek 04 — Identifikator; Otvira¢. Pro Zamek zvolime fadek
05 — terminal s displejem, Otvirac.

Stanice — pokud mame v systému vic stanic, zde vyplnime jméno stanice, pro kterou ma byt zamek
aktivni.

Pripojeni — Cislo sériového portu nebo TCP portu, ke kterému je zamek ptipojen.
Adresa zamku — Ciselné oznacCeni adresy zamku.
Cte¢ka — zde vypliiujeme typ &teci jednotky pro pouzivana identifikaéni média. Obvykle je to

oznateni Cbi = bezkontaktni média EM Marin. V piipadé jinych identifikacnich médii
doporucujeme konzultaci na HL VIS.

IP adresa — adresa Xportu nebo jméno stroje hostitele Xportu pro piimou komunikaci s Xporty.

TCP port — ¢islo TCP portu pro pfimou komunikaci s Xporty. Obvykle zde vypliujeme hodnotu
10001.

pozn.: polozky IP adresa a TCP port jsou pristupné, pokud je v polozce PFipojeni vyplnéna
hodnota TCPx.

Pracovat se zénami — pokud mame na zafizeni zaveden systém Casovych zén, nastavime zde
hodnotu Ano. Hodnota Ne pak ¢asové zony ignoruje a vSechny zény budou vzdy povoleny. Tedy
zamek nehlida Zadné povoleni vstupu a po identifikaci kazdé osoby sepne zamek.

Povolené zény — seznam povolenych ¢asovych zén pro dany zamek. Maximalni pocet vyplnénych
z6n je 16.

Blokace z6n — nepouziva se.

Smér — urcuje, s jakou hodnotou bude prichod osoby zapsan do programu. Neuréeno — typ
priachodu se na daném zamku pomoci této polozky nesleduje. Prichod/Odchod — kazda
identifikace osoby na tomto zamku bude zapsana s piislusSnym smérem.

Budova — pouziva se pro urceni osob v budové. Pro export do TK SW Bakalaii (viz kap 7. Export

dat do Tridni knihy programu Bakaliri) se pouZivaji ty prichody, které jsou provedeny na
zédmcich, které maji v této polozce vyplnén text ,,Hlavni®.

Bzuceni — délka sepnuti relé zamku v sekundéach v rozsahu 0 — 40s. Pokud je vyplnéno 0 (nula)
zamek relé nesepne.

Anténa 1 — obvykle je to interni anténa zamku. Obvyklé nastaveni je v tomto pfipadé¢ 120 —
prichod povolen, nebo 1 — Prichod. Do programu se pak zapisi identifikace osob s takto
definovanymi prichody.

Anténa 2 — u zamki, kde je mozné pfipojit externi anténu zde zvolime hodnota 0 — odchod, se
kterou se pak zapisi jednotlivé priichody do do programu.

Reverzni — pokud je zamek reverzni (zdmek ma v neaktivnim stavu sepnuté rel¢), zvolime zde
nastaveni Ano.



Pravdépodobnost kontroly — v provozech, kde je nutné namatkové kontrolovat odchazejici
pracovniky mizeme pouzit rezim ndhodné¢ho vybéru osob. Lze vyplnit rozmezi 0% (tj. kontrola
je vypnuta) az 15% (tj. bude se kontrolovat cca kazdy 15ty pracovnik ze sta). Po identifikaci
nahodné¢ vybrané¢ osoby bude terminal zablokovan a spusti poplach (pipani termindlu).
Odblokovani termindlu se provadi prostfednictvim karty definované v polozce Karta na
odblokovani poplachu. V programu Ize t¢ definovat ¢asovou zonu pro VIP pracovniky, ktera
bude na tuto kontrolou ignorovana.

Karta na odblokovani poplachu — pokud je zapnuta funkce Pravdépodobnost kontroly, vypina
vratny spuStény poplach identifikaénim médiem, jehoz cCislo je vyplnéno v této polozce.
Identifikacni médium vybirame bud’ z tabulky Pracovniky vybérem konkrétni osoby s
pridélenym identifika¢nim médiem, nebo mizeme ptidélit identifikacni médium, které neni
vazéano na zadnou osobu.

S Casové z6ny

Dalsi dulezitou polozkou pro praci s Otviracem jsou Casové zony. Ty umoziiuji definovat obecna
pravidla pro fizeni pfistupu urcité skupiné pracovniki hromadné. Proto se ¢asové zony vypliuji v
kategoriich (viz dalsi odstavec). Seznam piipravenych Casovych zo6n je na ploSe programu:

B Hiavni wjbér funker - okno €1

//f"
— Otvirat —f ce otvirate —--—
‘ﬁ" Pracovnici HI ~ QOdeslani povoleni |

3 Precéteni protokolu |

‘J_ Prachody H__’ Novy pruchod

3
il Casoveé zény - okno &2 o [ &R
Formulaf  Seznam }
1D Nazev Den v tydnu Cas od Cas do Podminka  Stalé otevieni [+

Y |0 [Nonstop v&echny zamky PolUtstCtPaSoNe [00:00 [24:00 N |

_| |A |HIavni vehod pFichod déti PoUtStCtPa 07:30 |08:00 N

| |B [Hiavni vehod Zaméstnanci PoUtstCtPaSo  |06:00 |18:00 N

| |c|Hiavni vehod Uklizegky PaUtstCtPa 04:00 |18:00 N

| |p|Hiavni vehod déti dopo PoUtstétPa 11:00 |13:00 N

| [E|Boéni vehod Zaméstnanci PoUtstCtPa 06:00 |18:00 N

_| |F [Bogni vehod uklizegky PoUtstCtPa 04:00 |18:00 N

| | |Videlna - cizi stravnici PoUtstCtPa 11:30 [12:15 N

_| |8 |Télocvicna So+Ne 8-18 SoNe 08:00 |18:00 N

| |T [Télocviena P4 18-20 Pa 18:00 |20:00 N

_| |U|Télocviéna Po 16:30 - 18:00 Po 16:30 [18:00 N

_| |V |Télocviéna Po 15-16:30 Po 15:00 [16:30 N

| [X[Télocviena ST 15-16 St 15:00 |16:00 N

| |v [Télocviena UT 16-18 Ut 16:00 |18:00 N

| |z |Brana PoUtstetPa 06:00 |18:00 N

1« I »
Nastaven index: Cislo zény

‘ Novy ‘ |Oplava‘ | |< H < H > | >| ‘ |Zavfit ‘

Program obsahuje pro b&Zného uZivatele dostateény podet Casovych zén, které si mizeme pomoci
funkce Oprava upravit podle potieby. V piipadé potieby nové zony ji Ize vytvotit pomoci tlacitka
Novy.



i@ Casove zony - okno &2 [E=5 EoE 3

Zadani nove véty | ‘
1D zény: Nazev: Stalé otevieni

Definice casové zony pro fizeni v zamku:

Den v tydnu: PoUtStétPaSoNe [»]  Casod: 00:00 Cas do: 24:00

Definice ¢asové zény pro fizeni z poéitate:
Den v tydnu: - Casod: Cas do: : Pridani

Vyraz podminky: Kontrola podminky

Ve formulaii pro novou ¢asovou zonu vidime tyto polozky:

ID zény — oznaceni zony. Miizeme pouzit velkd pismena A-Z a ¢isla 0-9.

Nazev — slovni popis zony. SnaZime se zvolit nazev korespondujici ndzvu zamku, ve kterém bude
pfislusna ¢asova zona pouzita.

Stalé otevieni — v dobé této zony bude zadmek stale otevien.

Den v tydnu — dny v tydnu, kdy bude €asova zona pouzita. V napovéd¢ je ptipraveno nékolik
variant pro vybér. Mlzeme si definovat téz vlastni rozlozeni dnti (napi. UtCt, apod.). Vybrané
dny se nijak neodd¢luji.

Cas od a Cas do — Ve vybranych dnech z polozky Den v tydnu bude tato ¢asova zona aktivni v
ptisluSném casovém rozmezi definovaném v téchto polozkach.

tlac¢itko Kontrola — slouzi pro ovéteni spravné zadanych udaju.
Definice ¢asové zony pro Fizeni z pocitate — v zdkladnim nastaveni programu se tyto polozky
nepouzivaji.
Casova zoéna se vypliiuje na dvou mistech: V nastaveni zaimku a v Kategoriich.

Vyplnéni v Kategoriich — viz nasledujici odstavec.

Nastaveni v zamku provadime tak, Ze si v tabulce
polozce Povolené zony vyplnime piislusné ¢asové zony pro tento zamek. Miizeme vyplnit 1 vice
z6n najednou.




Hiavnivchod
Terminal s displejem (TD5x); |E|

9 Kategorie pracovniki

Kategorie pracovnika v sobé sdruzuje vlastnosti, které jsou spole¢né pro urcitou skupinu osob.
Vyplnénim kategorie na karté osoby definujeme nékolik diilezitych parametrii najednou, ¢imz si
Setfime praci. Seznam pfipravenych kategorii je na ploSe programu:

V ptipad¢ potieby lze vytvofit novou kategorii pomoci tlacitka Novy.



==p

SEZIEIT

Vyplitujeme polozky:

Kategorie — nazev kategorie. Tento nazev pak vypliiujeme na karté osoby.
Popis — text, kterym doplnime nazev kategorie pro snadn¢jsi orientaci.
Stiredisko — mtizeme vyplnit nazev strediska ptislusné osoby.

Z.6ny — vyplnime zony ptistupné dané kategorii.

Zamky — v zdkladnim nastaveni programu se tato polozka nepouZiva.

Pomoci funkci Oprava, Ruseni a Novy si tabulku Kategorie upravime dle konkrétni situace na
nasi provozovné.

S Pracovnici

Dalsi tabulku, kterou si musime pted ostrym provozem upravit je tabulka Pracovnici:




i@ Pracovnici - okno &2 EI@
Formulaf  Seznam
Os. &islo Prijmeni Jméno KategoriStiedisko Trida Cislo karty Zdny IndPoznamka ZasilatCas | »
_r Kadlec Jakub ZAM ZAM 123456789|BE N M
: 2|Moraviikova Mikol ZAM ZAM 123456798|BE N N
3|Vetchd” Rebeka ZAM ZAM 123456987 |BE N N
] 4|Krejéikova Aneta UKL UKL 123456977 |CF M |ranni N
] 5|Remundova Sabina UKL UKL 123456788 |CF N |odpoledni N
i 6{Hrudka Michal VSE SKOL 1234567870 N |Skolnik N
: 7|Antonio Filip ZAM ZAM 123456781|BE N |REDITEL M
| 8|Vavrougkova Aneta ZAM ZAM 123456782|BE N |Zastupkyné M |
9|Rytina Robert ZACI 1A 123456779(AD N A S
] 10 |Kfenkova Eligka Zic 1A 123456783 |AD ] A
] 11|Kudrndéovi Mikal ZAC 1B 123456784 |AD N A
] 12|Venlidal Vaclav ZACI 2B 123456785|AD N A
: 13| Surmaj Michael ZAcl 9B 123456786(AD M A
| 14| Mezl Jakub ZACI 1A 123457689(AD N A
15|Hejduk Jifi ZACI 9B 123454789(AD N A
] 16| Formankova Hana ZAcl 3c 123465789|AD N A
] 17 |NavEtéva 112233445|0 A N
i 18| TJ Sokol Jachymov  |TELO 123456741 M |odpovédna osoba To|M
: 19|FC Modrava TELO 123654987 N |Tomas Hanak N
| 20|Ferdinand Frantifek  |JiDE Cizi 987456321|G N N i
I < 1 3
MNastaven index: Osobni &islo

Tabulka obsahuje po nainstalovani programu pokusny seznam pracovnikill, na kterém si miizeme
vyzkouset naneCisto Zakladni ¢innosti v programu. Ty jsou popsany v 4. Zakladni ¢innosti —
jedna se predevsim o ptideleni ¢ipu, nahrani dat do zdmku a ovéteni funkénosti zamkd. Pokud jsme
si tedy provoz programu jiz odzkouseli, nebo nebudeme tento pokusny rezim absolvovat, je nutné
tento seznam smazat. To provadi funkce Ru§eni v menu nad tabulkou (klavesa ,,Plus® na numerické
klavesnici oznaci vSechny zdznamy, a ty 1ze po té smazat hromadng).

9 Priichody

Stejnym zplisobem jako tabulku Pracovnici (viz pfedchozi odstavec) je nutné vyprazdnit tabulku
Priichody:

il Hiavni vyber funkci - akno &1

=
.
& - le=r———

-~ Odeslani povoleni ‘
—

—- Otviraé -——-
‘ﬁ" Pracovnici

I’:.g Kategorie

;t Precteni protokolu

J Casové zény

) Novy prichod

9 Dochazkové zvyklosti

Program pracuje tézZ s tzv. Dochazkovymi zvyklostmi (viz kap. 9. Kontrola dochazky). Pokud
tento modul nebudeme pouzivat, nemusime jiz nic mazat. Pokud ano, je nutné pokusné dochazkové
zvyklosti vymazat. Postupujeme takto:




Otviraé  Upravy MNastroj is JProgram

UloZeni vlastnast

Ziloha a obnova dat
Naéteni pfikladu dat
Obnoveni index(
Pakovani tabulek

Oprava tabulek
Registrace programu Pregenerovani nebo smazani tabulky
Servisni oprava menu a vlastnosti

Kontrola databaze

Definice uZivatelské akce

Ii i" P —

Kategorie

Kli¢e (povoleni vstupu)
Bracownic
Dochazkové zvyklosti

Prichody

Zény

Archivace dat

Archiv sestav

Automatické akce programu
Definice Mailu

Internet

Odeslané a prijaté maily
Sarnam mailil

Od této chvile je program pripraven k ostrému provozu. DalSi postup je uveden v
kap. 4. Zakladni ¢innosti.




9 3. Nastaveni programu servisnim technikem VIS

Netroufate si nastavit sami program? Chcete, abychom Vam vSe nastavili my? Pak se obrat'te
se zadosti o pomoc na pracovisté horké linky VIS. Nasi servisni technici jiz zafidi vSe dalezité.

@ Tato sluzba je hrazena dle aktualniho ceniku VIS. @

Po nastaveni programu servisnim technikem VIS je program pripraven k ostrému
provozu. Dalsi postup je uveden v kap. 4. Zakladni ¢innosti.




S 4. Zakladni ¢innosti

Nova osoba

Zavedeni programu do terminali

QOdeslani povoleni

Precteni protokoli

Tabulka priichody, zapis priichodu

Blokace osoby

Pridéleni nového identifika¢niho média

9 Novd osoba

Tato kapitola popisuje, jak zavést novou osobu do tabulky Pracovnici ru¢né. Existuji vSak 1 dalsi
moznosti pro naplnéni této tabulky:

Import dat z programu Stravné: ¢téte ZDE.

Import dat z programu Bakalari: ¢téte ZDE.

Import dat ze systému Skola ON-LINE (SOL): ététe ZDE.

Pracovni postup
. Tlasitko ¥

2. Vyplnime ruéné udaje nové osoby. Cislo identifika¢niho média vyplnime tak, Ze piilozime toto
médium k identifikatoru (ten musi ,,pipnout®), a po té stiskneme v polozce Cislo karty klavesu
F3.

@ Pracovnici - okno &2 e oE] 23
Oprava véty } }
Osobni &islo: I Pfilmeni: Cimler I I Jméno: Viadimir I
I Gislo karty: 86765408 EI I Kategorie: vSg BI
Indiv. povoleni: MNe El Povolené zdny: 0 Povoleni zamkd
Stfedisko: : Trida:
Poznamka: -
Zasilat: Ne E| Cas DO
Email1:
Email2:
Uzivatel: Heslo
o

pozn.: polozka Zasilat a udaje s ni souvisejici se tykaji modulu popsaném v kap. 9. Kontrola



dochazky.

© Zavedeni programu do termindlii

Tuto funkci spoustime pouze pro terminaly typu TR a TD50. Tj. v nastaveni zdmku je vyplnéno v
polozce Typ zartizeni = 05 — terminal s displejem, otviraé, viz ZDE.

Terminal je zafizeni se svou vlastni paméti. Jeho ¢innost fidi specidlni program, ktery je nutné do
termindlu nahrat. Nemusime to délat kazdy den. Program staci nahrat jednou, a pak az v nékterych
specidlnich piipadech. Napiiklad po upgrade programu, po vypadku el. produ, apod. Funkce pro
nahrani programu se nachdzi v menu programu:

Owvirac¢ — Dalsi akce programu - Zavedeni programu TR/TD50

E Provis - Otvirac

eslani povoleni

Eteni protokolu

—_—
Aktualizace pracovnik( z BAK / STR
Export do Tiidni knihy Bakalafi

Import z Bakalare / Stravné

Import ze SOL
..... port do SOL

Ruéni zaphs prachodu
" K nla pneniifoonccti
\ Zavedeni programu TR/TD50

Zavedeni programu

Zavadim program do zamku & 98

B Zavedeni programu @

6 Byl zaveden program do termindld; 98

9 Odeslini povoleni

Program pracuje s Casovymi zénami, pomoci nichZ definujeme pravidla pro fizeni pfistupu danym
osobam. Proto je nutné do pfislusnych terminalti nahrat seznam ¢asovych zén a seznam osob s
pfifazenymi ¢asovymi zonami. Toto provadi tlacitko Odeslani povoleni.



i3 Hiavni vybeér funkel - okno &1

--- Otvirag --- ira¢e ------
f"-' Pracovnici .~ Odeslani povoleni ;
l Kategorie 3 Precteni protokolu
), Zamky B |

(| - . .
@I Casové zony

s Pruchody

H__' Novy prichod I
u

Zavedeni kli¢h do zamka
Zavedeni do zamku & 98 (Hlavni vchod)
Testverze zamku: 3.04 (aplikace = 2.00)
Pozastaveniterminalu
Zépls kon;ﬂll'ﬂ Fhen Sbe Al
zavedeni | i} Zavedent KIict do zamku el

Definice z{

Reverzni / Zavedeni kliéd do zamku: 98
Délka seq|
Pravdépo(

Odeslani
Odeslani
Odeslani
Odeslani Kigd - OK
Spuiténi terminalu

O Piecteni protokolii

Tlacitko Precteni protokoli stdhne do tabulky Priichody posledni nestazené prichody z
termindld.

il Hiavni vybér funkei - okno ¢.1

2 .
w-' Pracovnici

Kategorie

» Prichody “ Novy prichod '
—w = T :

O Tabulka priichody, zdpis priichodu

Vsechny prichody ze vSech terminalii jsou uchovany v tabulce Priuchody. Program umoziuje ru¢ni
zapis pruchodu. Napiiklad, pokud si pracovnik zapomnél identifikacni médium a my chceme mit
jeho ptichod do zaméstnani podlozeny elektronickym vypisem. Zapisovat lez Datum, Cas, Zamek
a Typ prichodu. Ziznamy z této tabulky lze pak vyuzit na tiskovych sestavach pro zjisténi
pritomnosti ¢i nepfitomnosti osob v jednotlivych budovéach.
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Novj Oprava Ruseni Upi ledani Filtr Index Ruzné Servis Program

A 10" ,d0
Prichody po pracovnicich j » ‘

Osoby v budové
Osoby mimo budovu

Mastaveni tiskovych sestav

Ptijmeni Jméno Kategorie Tfida Datum
Sloufova

S Blokace osoby

Pokud je nutné néjakou osobu docasné zablokovat, naptiklad z divodu ztraty identifikacniho média,
provadime to tak, Ze z karty dané osoby vymaZzeme ¢islo ¢ipu. Pfi pfiStim Odeslani povoleni bude
tato osoba vymazana ze vSech zdmku a ztracené identifika¢ni médium nebude moci nikdo zneuzit.

Pacovsky René
cizl >
— |

pozn.: Opétovné zavedeni osoby do systému se provede pridélenim nového identifikacniho média.

O Pridéleni nového identifikacniho média

Pokud pozadujeme prid€lit jiz existujici osobé nové identifikacni médium, postupujeme takto:



Pracovni postup

1.
2.

Tlagitko #.Pacowmel |V tabulce si vyhledame pftislusnou osobu a zvolime funkci Oprava.

Piesuneme se do polozky Cislo karty. Cislo identifika¢niho média vyplnime tak, Ze prilozime
toto médium k identifikdtoru (ten musi ,,pipnout®), a po té stiskneme v polozce Cislo karty
klavesu F3. Tim se nacte ¢islo nového identifikaéniho média. Zaznam ulozime.

SEZIEI] e
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v o I
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rene@pokusnymail.cz




D 5. Import dat z programu Stravné

5.1 Kategorie v programu Stravné a Otvirac

5.2 Nastaveni v programu Stravné

5.3 Prvni export a import dat

5.4 PribéZzna aktualizace dat z programu Stravné

5.5 Blokace stravnika v programu Stravné

D 5.1 Kategorie v programu Stravné a Otvirac

Kategorie v programu Stravné a Otviraé

Oba dva programy pracuji s kategoriemi. Kazdy stravnik ve Stravném a kazda osoba v Otvira¢i
ma na své karté vyplné€nou pfislusnou kategorii. Pfi importu strdvnikl z programu Stravné program
prenese stravniky s kategorii ptidélenou v programu Stravné. Pokud takova kategorie existuje i v
programu Otvira¢€, automaticky se osobé v tabulce Pracovnici vyplni taktéZ udaje dané kategorie,
predevsim tzv. Casové zény. V opacném piipadé je pak nutné projit jednotlivé osoby v tabulce
Pracovnici a pomoci funkce Oprava jim piidé€lit spravnou kategorii. Pokud tedy pozadujeme, aby
se automaticky nacetly stravnikiim jejich kategorie, musime mit v programu Otvira¢ pro dané
osoby shodné kategorie, jako v programu Stravné.

Kategorie v program Stravné 4.55 a niZsi

V programu Stravné 4.55 a nizsi se exportuji kategorie tak, jak je maji jednotlivi stravnici uvedené
na své¢ karté v polozce Kategorie.

Kategorie v program Stravné 4.56 a vys$si

Ve verzi programu Stravné 4.56 a vySsi je mozné jednotlivym kategoriim vyplnit polozku
Kategorie pro Vratnici (funkénost je stejna jak pro program Otvira¢, tak i pro program Vratnice).
Znacn¢ tim muzeme zjednodusit agendu s exportovanymi stravniky. Ve Stravném byvaji obvykle
stravnici rozdéleni do mnoha riiznych kategorii podle v€ku, typu platby, apod. V Otviraci nam vSak
obvykle postadi pouze nékolik kategorii (napiiklad pro Zaméstnance a Zaky). Pak stadi v
programu Stravné v Kategoriich vyplnit u vSech kategoriich pro détské stravniky jedinou kategorii
pro dochéazku, naptiklad ZACI, a pro zaméstnance pak obdobné naptiklad ZAM. Stejnym
zpisobem je pak nutné sesouhlasit i kategorie v programu Otvira€. Pokud nebude polozka
Kategorie pro Vratnici vyplnéna, pienese se kategorie vyplnénd na karté¢ strdvnika. Cesta v
programu Stravné pro polozku Kategorie pro Vratnici je tato:

Rejstiiky — Kategorie — vybereme kategorii — Oprava — vyplnit polozku Kategorie pro

Vratnici — UloZit



9 5.2 Nastaveni v programu Stravné

V programu Stravné musi byt vyplnéna cesta, kam se mé na pocitaci ulozit exportni soubor dat. V
programu Otvirac je tato cesta definovana: C:\VIS. Stejnou cestu je nutné nastavit i v programu
Stravné. Provadime to v tabulce:

Rejstiiky — Konfigurace programu

R Konfigurace programu @

Znepiistupnit polozZky pfedwyplfiované do Rejstfiku stravnikd z kategorii. @ ano . ne
Kontrolovat spravnost vyplnéni a&u pfi typu platby sporofiro: | ano @ ne

Kontrolovat spréavnost vplnéni Gétu pfi typu platby bény Géet ano @ ne

Kontrolovat duplicitu variabilniho symbolu pfi typu platoy sporofiro, b&ny (et @ ano = ne
Kontrolovat wypInéni poloZek pro tisk Vikazu: | ano @ ne

Zafazovat strévniky do tigetnich skupin: @ ano . ne

Povolit Elektronickou stravenkdfku: . ano @ ne

Kontrolovat velikost ev. &isla v Rejsfiiku stravnikic. @/ano | ne

Bezpetné fteni identifikadnino média: . ano @/ ne

Doba blokace: 50 Doba bezziznamu: 50

Zdroj informace pro hromadné funkee: 4 [

Evidenéni &islo stravnika které bude predvypinéno: 0

Imreszﬁ pro export stravnikd: CWIS u I

Rozpis stravy pfi uzavérce: | druh '@ pofadiv chodu

9 5.3 Prvni export a import dat

Prvni export v programu Stravné

V programu Stravné pak provedeme prvni export takto (pouze jednou a naposledy):
Rejstiiky — Rejstitk stravnikit — Riizné — Export stravnikii

Tento export provede export vSech stravniki evidovanych v programu Stravné (vytvoii soubor
DATAFULL.DBF).

Nacteni prvniho exportu 7 programu Stravné do programu Otviraé

V programu Otvirac pak provedeme prvni import takto (pouze jednou a naposledy):
Owvira¢ — Dalsi akce programu — Import 7 Bakaldie/Stravné

R
[Qvirac )0

i
Pia

eslani povoleni

Eteni protokolu

Aktualizace pracovnikd z BAK / STR
Export do Liidai knihy Bakalafi

| ,E | 4 7 Import z Bakalafe / Stravné
af - - ] L] —



file:///C:/VIS

9 5.4 Priibézna aktualizace dat z programu Stravné

Aktualizace exportniho souboru v programu Stravné a nacteni do programu
Owviraé

Od chvile, kdy v programu Stravné vyplnime cestu pro export stravnika (viz kap. 5.2 Nastaveni v
programu Stravné), program Stravné automaticky vytvaii soubor (DATAPART.DBF) s
provedenymi zménami v Rejstiiku stravniki. Tj. oprava stravnika, novy stravnik, apod. Pti kazdé
zméné v Rejstiiku stravniki je tento soubor automaticky aktualizovan. V programu Stravné tedy
nemusime uz ohledné exportu provadét zadné akce. V programu Otvira¢ pak staci pravidelné
provadét naéteni importniho souboru pomoci tlac¢itka Aktualizace pracovnikii.

ce otvirace —----

/" Odeslani povoleni ‘
—

i@ Hiavni vybeér funkef - okno &1

-—- Otvira¢ -
ﬁ‘r Pracovnici

Q Kategorie

,j Zamky

-

3 Preéteni protokolu ‘ — Exporty

/- Export do TK BAK

—

:J Casové zény

Co vie se importuje 7 programu Stravné

V zékladnim nastaveni programu se do programu Otvira¢ importuji z programu Stravné tyto
polozky:

Jméno — jméno stravnika.

Karta — Cislo identifikacniho média, které ma osoba piidéleno v programu Stravné.

Stiedisko (z tFidy) — ma-li stravnik v programu Stravné vyplnénu polozku TFida vyplni se v
programu Otvira¢ do polozky Stredisko.

Vyrazeni — je-li v programu Stravné na karté stravnika vyplnéna polozka Datum blokace od a
polozka Datum blokace do je prazdna, pak program Otvira¢ automaticky vymaze Ccislo
identifika¢niho média z karty pracovnika.

automaticky zrusi tuto osobu z tabulky Pracovnici.
Mail — e-mail stravnika z polozky e-mail na karté stravnika v programu Stravné.
Trida — tfida stravnika z programu Stravné.

Pozn.: v pripade pozadavku Ize import nekterych z vyse uvedenych polozek zakazat. Kontaktujte HL
VIS.

9 5.5 Blokace stravnikii v programu Stravné

V programu Stravné lze strdvnika zablokovat z diivodu docasného nebo trvalého vytazeni z
evidence (tj. stravnik se nestravuje). Vyplnéni polozek pro blokaci ma vliv na export dané¢ho
stravnika do programu Otviraé. Na kart¢ stravnika v programu Stravné l1ze vyplnit polozky:



Datum blokace od — datum zahdjeni blokace stravnika
Datum blokace do — datum konce blokace stravnika. Pokud je tato polozka prazdna, je stravnik v
programu Stravné zablokovan trvale.

Pro export téchto stravnikli do programu Otvirac existuje toto pravidlo:

Stravnik se z programu Stravné exportuje s pfiznakem ,,VyFazen* pokud je stravnik trvale
zablokovan a Datum blokace od je starsi, nez aktualni datum. Pfiznak ,,VyFazen znamena, ze se
osob¢ na karté v programu Otvira¢ vymaze Cislo identifikacniho média, a tedy tato osoba neni jiz
prenasena do pristupovych zamkd.

Priklad: Dnes je 30.6.2015

Datum blokace od —31.5.2015 Datum blokace od — 30.6.2015
Datum blokace do — nevyplnéno Datum blokace do — nevyplnéno
Ptiznak Vyrazen: ANO Priznak Vyrazen: ANO

Datum blokace od —31.7.2015 Pozor! Program v tomto pripadé nijak ,,nehlida“, kdy se
Datum blokace do — nevyplnéno zméni budouci datum v datum aktualni. Vyrazeni

Ptiznak Vyrazen: NE v programu Otvirac je nutné provést ru¢né!!!

Datum blokace od — libovolné
Datum blokace do — libovolné

Ptiznak Vyrazen: NE



9. Import dat ze systému Bakalari

6.1 Nastaveni v programu Bakalari

6.2 Prvni export a import dat
6.3 Pribézna aktualizace dat z programu Bakalari

6.4 Import dat do jiz zavedeného programu Vratnice

9 6.1 Nastaveni v programu Bakalari
Spravce systému Bakalafi musi zajistit spravné umisténi exportnich souboril z programu Bakalari.

V programu Otvirac je tato cesta definovana: C:\VIS. Stejnou cestu je nutné nastavit i v programu
Bakalafri. Za toto nastaveni odpovida spravce systému Bakalafi.

9 6.2 Prvni export a import dat

Prvni export 7 programu Bakalavi

Pfi prvnim exportu ze systému Bakalafi se vytvoii soubor DATAFULL.DBF urc¢eny k prvotnimu
nacteni dat do programu Otvira€. Za tuto ¢innost odpovida spravce systému Bakalafi.

Nacteni prvniho exportu 7 programu Bakalavi do programu Otvirac

V programu Otvira€ pak provedeme prvni import takto (pouze jednou a naposled):
Owvira¢ — Dalsi akce programu — Import 7 Bakaldaie/Stravné

ovis - Otvirac

eslani povoleni

cteni protokelu

—
Aktualizace pracovnikil z BAK / STR

Exportao-tidatiniby Bakalafi

Import z Bakalare / Stravné

Import ze SOL
Export do SOL

Odemceni zamku 98

Ruéni zapis prichodu

k ) Kontrola nepfitomnosti
Zavedeni programu TR/TD50



file:///C:/VIS

9 6.3 Pritbé&zna aktualizace dat z programu Bakala¥i

Aktualizace exportniho souboru v programu Bakaldii a nacteni do programu
Owviraé

Od chvile, kdy v programu Bakaldri vytvoii spravce tohoto programu prvni exportni soubor
(DATAFULL.DBF), program BakalaFi automaticky vytvaii soubor s provedenymi zménami
(DATAPART.DBF). Pti kazdé zméné¢ v programu Bakalafi je tento soubor automaticky
aktualizovan. V programu Otvira¢ pak sta¢i pravidelné provadét nacteni importniho souboru
pomoci tlacitka Aktualizace pracovniki.

i? Hlavnf vybér funkei - okno €1
- Otvira¢ e otvirate ------
ﬁ‘r Pracovnici 2 Odeslani povoleni .I
Kategorie & Preéteni protokolu l
'ﬁ Zamky . Hzﬁ Odemcéeni zamku l
Lg Casové zc;n-y l

Co v§e se importuje 7 programu Bakalari

V zadkladnim nastaveni programu se do programu Otvira¢ importuji z programu BakalaFi tyto
polozky:

Jméno — jméno stravnika.

Karta — ¢islo identifikacniho média, které ma osoba piidé€leno v programu Bakalari.

Stiredisko (z tfidy) — ma-li stravnik v programu Bakalari vyplnénu polozku T¥ida vyplni se v
programu Otvira¢ do polozky Stiedisko.

Vyrazeni — je-li v programu BakalaFi osoba oznacCena jako vyfazend, pak program Otvirac
automaticky vymaze ¢islo identifikacniho média z karty pracovnika.
Mail — e-mail osoby evidovany v programu Bakalafi.

Trida — tfida stravnika z programu Bakalari.

Pozn.: v pripadé pozadavku lze import nékterych z vyse uvedenych polozek zakazat. Kontaktujte HL
VIS.

9 6.4 Import dat do jiz zavedeného programu Otvirad

V pripadg, Ze je jiz program Otvira¢ zaveden do ostrého provozu, a az po té je zprovoznéna vazba
na systém Bakalari, dojde pfi prvotnim importu dat ke zdvojeni zaznami pro osoby, které jsou
evidovany soucasné v systému Bakalari a v Otvira€i. Pak je nutné provést sjednoceni téchto dat.
Dané osob¢ je nutné piidé€lit spravnou kategorii a jedinecné ID pienesené z programu Bakalari.
Existuje vice moznych postupt, jak to provést. V tomto piipad¢é kontaktujte HL VIS, kde obdrzite
pokyny pro dalsi postup.



97. Export dat do Tridni knihy programu Bakalari

Systém Bakalari obsahuje modul Tridni kniha pro elektronickou evidenci dochazky zaka do
Skoly. Z programu Otvira¢ lze do tohoto modulu exportovat priichody zaznamenané na
pristupovych terminalech.

7.1 Nastaveni v programu Otvira¢

7.2 Export dat do TK

9 7.1 Nastaveni v programu Otviraé¢

Propojeni obou systému je chranéno piistupovymi udaji do systému Bakalari, které je nutné zadat
do programu Otvira¢. Spravce systému BakalaFri musi poskytnout tyto udaje:

Jméno a Heslo uzivatele na SQL
Jméno databaze - je zapsano v bakalari\evid\bakalari.ini, v sekci bakasql, polozka EvidDatabase.

Jméno a heslo mize byt jiZ existujici, které se pouZiva pro piistup na Bakalafe, nebo mize byt
vytvoreno specialni jméno a heslo s pfistupem pouze na tabulky D POHYB a D BRANA.

Postup pro vyplnéni piistupovych udajit do TK

1. Pravym tlacitkem mysi tukneme na tlacitko Export do TK BAK a zvolime funkci Rychla
definice uZivatelské akce.

il Hiavni vber funkei - okno €1 =
--- Otviraé  otviraée -
fl‘r Pracovnici ﬁ Odeslani povoleni | 3 Aktualizace prac.

@ Kategorie 3 Pfetteni protokolu |

ﬁ Zamky “!ﬁ Odemeeni zamku | .~ Export do TK RAK .
—— vytvofeni tlagitka
Zitko Y
Rychla definice uziv. akci
Panely hasiroju

= B H Novy priichod Nastaveni vzhledu
2. o Vlastnosti plochy

L - Bl =

2. Program nas automaticky ,,nasméruje” na prtislusnou akci, kterd zajistuje export dat do TK.
Potvrdime rovnou tlacitko Oprava.

@ Casové zény




i3 Rychla definice uzivatelskych akef - okno &2 = Wl =<

Formuldf  Seznam

ZolBe:PoStart Typ PofadiAkce Akce nad Text menu Text natlacitko  Text stavovy -
11z 1 M 300|OTE_AKCE OTE Dalsi \<akce programu
11E] 1 M 400|OTE_DAL OTE Ostatni \<funkce programu dalsi funkce
7 Y =] 10 ﬁTI:_A K( E_A = ﬁTlZ_ﬂ KOE N=Aktnalizaca nracavnikilz B A i &
H_E 5 P 20|OTE_AKCE_EB OTE_AKCE |\<Export do Tridni knihy Bakq Vyexportuje d
r [ZT ™ IUPR}V PRO =Stav systemu | FOBraz] :]hr
4 m [

, p . » Nastaven index: Menu
' Oprava ) ‘ g | >| ‘ ‘ Zaviit ‘
[y |

3. V okné¢ Prikazy tukneme mysi do textu >>Export do Tridni knihy<<. Kursor musi byt né¢kde
mezi dvojitymi Sipkami. Po té potvrdime tlacitko Oprava.

i3 Rychia definice uzivatelskych akei - okno ¢.2

(2= e P
Oprava véty
Zobraz: E B Bezpeénost: 5 B Typ: P B
Akce: OTE_AKCE_EB Akce nad: OTE_AKCE Pofadi| 20
Text menu: \<Export do Tridni knihy Bakalafi Text na tlac¢itko; Horka kl.-
Stav. fadek: Vyexportuje pruchody pro potfeby tfidni knihy Bakalara Verze: 0,00
Preskotit: Priklad:
Nezobrazit:
Stanice: atel: Modul: OTVIRAC B Panel: E
Prikazy: Parametry:
>>Export dogTridni knihy<< * | >>Export do Tfidni knihy<<do i

(G_HICesta+"otvirac\pruchody\Bak_pru") with
m.typ_menu,m.parametry_menu
ADRESAR=C:\VIS

BUDOVA=HIlavni

* Opravou akce'se pfepina mezi DBF verzi (exportni soubor) a B
SQL verzi

*Prihla8ovaci fetézecypro SQL VARIANTA=DBF
* Uzivatel (nebo jejich spravee) musi znat jméno serveru, jméno a SQL_PRIHLAS=DRIVER=SQL server;
heslo uZivatele na SQL a\jméne databaze (je zapsano v SERVER=ALBERT\SQLEXPRESS; Database=bakalari;

*bakalari\evid\bakalari.ini, Wsekci bakasgl, poloZka EvidDatabase). uid=uzivatel,pwd=heslo
*Jméno a heslo mlze byt jiz eXistujici, které se pouziva pro

Prikaz: Zablokovani

Otevieme si tim nastaveni pro vyplnéni piistupovych udaji do SQL (viz vySe). Vybereme
Variantu TK = SQL. Smazeme pfedvyplnéné udaje (server, uzivatel a heslo) a vyplnime
spravné¢ udaje, které poskytl spravce programu Bakalari. Pro zjiSténi spravnosti naSeho
nastaveni muzeme pouzit tlacitko Test SQL. Nastaveni ulozime pomoci tlacitka OK.

Stav. fadek: Vyexportuje prichody pro potg il Bxport prichodd do Tridn' knihy el

sl Varianta Tridni knihy: ~ DBE (st Budova: Hiavni iz
Nezobrazit: iSQL (novejsi)

Stanice: Uzivatel:
Prikazy: Adresaf: C:\vIS
€S>Export do Tridni knihy<gey—
s P . Test SQL
* Opravou akce se prepina mezi DBF verz Gl [ e

SAL verzi: DRIVER=SQ ERVER=ALBERT\SQLEXPRESS; Database=bakalari; i
vid:QzivatehpwdEhesio)

“Prihlagovaci fetézec pro SQL: -
* Uzivatel (nebo jejich spravce) musi znat j

heslo uZivatele na SQL a jméno databaze Aktuali b
*bakalari\evid\bakalari.ini, v sekci bakasq]l, ualizace bran
*Jméno a heslo mize byt jiz existujici, kter -

[ Storno
_ | [ I T —

/)

b

5. Zménéné Gdaje musime jesté potvrdit pomoci tlacitka Ulozit.



Prikazy: Parametry:

>>Export do Tfidni Hnihy<< * | >>Export do Tridni knihy<<do i
(G_HICesta+"\otvirac\pruchody\Bak_pru") with

* Opravou akce se pfepina mezi DBF verzi (exportni soubor) a = | m.typ_menu,m.parametry_menu

SQL verzi: ADRESAR=C:\VIS
BUDOVA=HIavni

*Prihlasovaci Fetézec pro SQL: VARIANTA=8QL

* Uzivatel (nebo jejich spravce) musi znat jméno serveru, jméno a SQL_PRIHLAS=DRIVER=SQL server;

heslo uZivatele na SQL a jménc databaze (je zapsano v SERVER=ALBERT\SQLEXPRESS; Database=bakalari;

*bakalari\evid\bakalari.ini, v sekci bakasgl, polozka EvidDatabase). uid=uzivatel;pwd=heslo

*Jmeéno a heslo muze byt jiz existujici, které se pouziva pro

seznam parametrd

PFl’kaz:‘ Nowvy ‘ ‘ Qprava ‘ ‘Zaglokovém'

Storno
N, =

6. Tabulku akci opustime pomoci tlacitka Zavrit.

Pozn.: krome exportu do TK ve do SQL existuje jeste starsi format DBF. V pripade pozadavku na
nastaveni tohoto formatu kontaktujte HL VIS.

9 7.2 Export dat do TK

Export dat do T¥idni knihy Bakalari je mozny, pokud jsou splnény tyto podminky:

- v programu Otvira¢ jsou spravn¢ nastaveny pristupové udaje na SQL Bakalafi

- osoba se identifikovala na terminalu (zamku), ktery je urcen ke sledovani dochazky do skoly
- prichody osob jsou stazeny do programu Otvira¢ do tabulky Prichody

VSechny niZe uvedené ¢innosti lze nastavit do tzv. Automatickych akci, kdy program
provadi vSechny tikony bez zisahu uZivatele v predem definovanych ¢asovych
intervalech. Toto nastaveni provadéji pracovnici VIS. V pripadé pozadavku na toto
nastaveni kontaktujte HL VIS.

StaZeni priichodi ze zamkii

Stazeni prichodi ze zamki provedeme pomoci tlacitka Piecteni protokolu.

Akc irace -—-—

/-~ Odeslani povoleni

&R Hiavni vybér funkci - okno &1

— Otvira¢ -—
ﬁ‘" Pracovnici

i

3 Casové zény
) Fi

Odeslani dat do TK Bakalaii

Data do programu Bakalari odesle tlacitko Export do TK BAK.



Opakované odeslani dat do TK Bakalaii

Tuto ¢innost provadime pouze na Zadost spravce systému Bakalari.

Pokud pfijde ze strany spravce programu Bakalafi pozadavek na opakované odeslani dat do TK,
musime u jiz odeslanych priichodii pfiznak o provedeném odeslani. Pied tim je nutné nastavit filtr

na prichody, které se maji znovu odeslat.

Pokud filtr neprovedeme, odeslou se znovu v§echna data z tabulky Priichody.

Novyj Oprava Rueni Upravy Tisk Hleda i ex Ruzné Servis Program

(8 g B ]| [ o prce “a®.@0

Ea meE
Stfedisko
Trida
Kategorie
Qs. gislo
Cislo akce

il Prichody - okno €2

orie Tfida  Datum Cas Za

Os. Eislo C. karty

Definice uZivatelského filtru

Zruseni vychoziho filtru
Negace filtru
Bez filtru

Po nastaveném filtru provedeme odoznaceni provedené¢ho exportu do TK pomoci funkce:
Riizné — ZruSeni priznaku T¥idni knihy

Novy Oprava Ruieni L’lpraw Tisk Hledani Filtr Ind ) Kervis Program

@ J 2 Ei protokolu

il Prachody - okno &2

Kontrola prichodi

Os. ¢islo €. karty Pfijmeni Jméno Kategorie Tfida D

Tyto zdznamy pak budou do TK Bakalati odeslany pfi nasledujicim exportu dat do TK.



9s. Import a export dat se systémem SOL

8.1 Nastaveni pro SOL v programu Otvira¢

8.2 SOL — innosti v programu Otvirac

9 8.1 Nastaveni pro SOL v programu Otviraé¢

Propojeni obou systému je chranéno ptistupovymi udaji do systému SOL, které je nutné zadat do
programu Otvira¢. Spravce systému SOL musi poskytnout tyto daje:

Jméno, Heslo a Adresa webové sluzby

Postup pro vyplnéni piistupovych udajit do SOL
1. 'V menu programu zvolime tuto cestu:

Servis — Nastaveni — Rychla definice uZivatelskych akci

2. Zobrazi se okno Vyhledani akce v menu. Zde nevyplitujeme nic. Mysi si v menu Otviraé
zvolime akci Import ze SOL. Tim se vyplni tato akce do okna Vyhleddni akce v menu. Zde
potvrdime tlacitko Vyhledat.

@ Pravis - Otvirac
Otviracy Upravy Nastroje Servis Program (Z) Panel nastroji

Pracovnici ~ ﬂ; l @
B )|(&] | Q2@
(BA Povoleni —
Rychlé povoleni
ISat orie irage -—- ) g |
Casoyé zony i —~
slani povoleni “} Aktualizace prac.
Prﬂch\dy P 3 P

. i@ Vyhledani akce v menu
Vyberte v menu akci, kterou chcete vyhledat

Pribézha aktualizace

Precteni protokolu

Odesldni povolenf cteni protokolu
emceni zamku

il

OTE_AKCE_ISOL

[ Aktualizace pracovniki z BAK / STR
Export do Tiidni knihy Bakalari

f l\<mport ze SOL

T —
Vyhledat |

 swmo |

Odeméeni zamku 98
Ruéni zapis prichodu

?% Zadost o por

3. Program nds automaticky ,,nasméruje na ptislusnou akci, kterd zajistuje import dat ze SOL.
Potvrdime rovnou tlad¢itko Oprava.



i@ Rychla definice uivatelskych akci - okno &2 [ e

Formulaf  Seznam

ZolBe:Po'Start Typ PoradiAkce Akcenad Text menu Textnatladitko  Text stavovy =
11z 1 M 300|/OTE_AKCE OTE Dal$i \<akce programu
11Z] % P 10|OTE_AKCE_AB OTE_AKCE [\<Aktualizace pracovniki z BA naéteni zmén
11Z] % P 20/OTE_AKCE_EB OTE_AKCE [\<Export do Tfidni knihy Baka Vyexportuje ¢
Z|5 P 30/OTE_AKCE_IB OTE_AKCE [\<Import z Bakalafe / Stravné slouzi jen pro
1z g D S0OTE AKCE QA1 QT _AKCE |, .
E 5 P 60/OTE_AKCE_ISOL OTE_AKCE [l\<mportze SOL | naéteni pracd
1 5 P 7T0|OTE ARCE ESOL OTE AKCE |E\=xport do SOL export prichc
I—d T / b s

- ‘, ,' - Nastaven index: Menu
NBBENEED

V okné Prikazy tukneme mysi do textu >>Import ze SOL<<. Kursor musi byt né¢kde mezi
dvojitymi Sipkami. Po té potvrdime tlacitko Oprava.

8 Rychl definice uZivatelskych akef - okno &2 = ECH

Oprava véty

Zobraz: Z B Bezpeénost: 5 B Typ: P B

Akce: OTE_AKCE_ISOL Akcs nad. OTE_AKCE Pofadi: 60
Text menu: | l\<mport ze SOL Text na tlagitko: Horka kl.
Stav. fadek: natteni pracovnikd ze systému Skola Online Verze: 0,00
PreskoCit: Priklad:

Nezobrazit:

Stanice: UzZivatel: Modul: OTVIRAC B Panel: B

Ptikazy: Parametry:

»

>>mporkZé SOL<< >>|mport ze SOL<<do
(G_HiCesta+"OTVIRAC\PRACOW\i_skoonl") with
jidelny slouzi odkaz m.typ_menu,m.parametry_menu
"https://skola.pjzen-edu.cz/SOLService/SOL Service.asmx?wsdl" UZIVATEWS=

* je nutné znat ptjhlaSovaci jméno a heslo HESLOWS=

]

URLWS=https://aplikace.skolaonline.cz/ScolService/SolService.as
mx?wsdl

IJMENO= 1

ITRIDA= 1

ITELEFON= 1

IKARTA= 1

Ptikaz: Novy

Oprava

Zablokovani

Otevieme si tim nastaveni pro vyplnéni pfistupovych tdaji do SOL (viz vyse). Vyplnime
polozky Uzivatel WS a Heslo WS (musi sdélit spravce SOL). Dale je v polozce Adresa WS
vyplnéna adresa webové sluzby pro mimo plzeiiské uzivatele. (uzivatelé v Plzni vyplni adresu,
kterd je uvedena v okné¢ Prikazy, viz ptedchozim bod postupu). Muzeme téz zménit
importované polozky (Jméno, Karta, Trida, Telefon a Jen Ziaky urcené pro dochazku).
Vyplnéné udaje potvrdime tlac¢itkem OK.



‘@ Nastaveni pro import zaki ze Skoly On Line
Text menu: l\<mport ze SOL # 3 = 1

Stav. fadek: nacteni pracovnikl ze

Uzivatel WS:
Preskodit:
Nezobrazit: Heslo WS:
Sets 4 IAdresa WS: https://aplikace.skolaonline.cz/SolService/SolService.asmx?wsdl El
Pfikazy: ] . .
Polozky importovaneé z cizi aplikace
>>|mport ze SOL<<

i 7l Jméno /| Karta /| Trida
* pro plzefiské jidelny slouzi odka

7| Telefon

"https://skola.plzen-edu.cz/SOLS¢
* je nutné znat pfihlasovaci jménc Importovat: (7] Jen zaky uréené pro dochazku

()

5. Zménéné udaje musime jesté potvrdit pomoci tlacitka Ulozit.

IKARTA= 1

Pfikaz:‘ Novy ‘ ‘ Oprava ‘ ‘Zaglokovz'mi ‘

URLWS=https://aplikace.skolaonline.cz/SolService/SolService.as

>>|mport ze SOL<< “ | >>Import ze SOL<<do
(G_HICesta+"OTVIRAC\PRACOWi_skoonl") with
* pro plzefiské jidelny slouZi odkaz m.typ_menu,m.parametry_menu
"https://skola.plzen-edu.cz/SOLService/SOLService. asmx?wsdl" UZIVATEWS=
* je nutné znét pfihlaSovaci jméno a heslo HESLOWS=
mx?wsdl
IJMENO= 1
ITRIDA= 1
ITELEFON= 1

G [z

6. Pokud budeme data do SOL exportovat, zménime téz obdobnym zplisobem nastaveni

export dat do SOL.

ﬂ Rychla definice uZivatelskych akef - okno &2

Formuldf Seznam

[E=0 o >

ZolBe:Po'Start Typ PoradiAkce Akce nad Text menu Text na tladitko  Text stavovy =
11z 1 M 300|OTE_AKCE OTE Dalsi \<akce programu
11215 P 10|OTE_AKCE_AB OTE_AKCE |\<Aktualizace pracovniki z BA nacteni zmén
11215 P 20|0OTE_AKCE_EB OTE_AKCE |\<Export do Tridni knihy Baka \yexportuje ¢
12| 5 P 30|OTE_AKCE_IB OTE_AKCE |\<Import z Bakaléfe / Stravne slouZi jen pro
11z 5 P 50|0TE_AKCE_OA1 OTE_AKCE |-
A D ANINTE _AKCE IS0 QOTE_AKCE Ismnartze SOL naéteni pracc
|v Z| 5 P 70|/OTE_AKCE_ESOL OTE_AKCE |E\<xport do SOL | export prﬁchd
Z |5 P T00/01E_AKCE_OAZ OTE_ARCE |-

I—d il /

Nastaven index: Menu

= Nastaven filtr

o o)

E

5| ‘ ‘ Zavilt ‘

7. Tabulku akci opustime pomoci tlacitka Zavrit.

Co vie se importuje 7 programu SOL

pro

V zékladnim nastaveni programu se do programu Otvira¢ importuji ze systému SOL tyto polozky:

Jméno — jméno stravnika.

Karta — Cislo identifikacniho média, které mé osoba piidéleno v systému SOL.



Trida — tfida stravnika ze sytému SOL.

E-mail — elektronicka adresa.

9 8.2 SOL - &innosti v programu Otviraé

Import nebo export dat se syst¢émem SOL je moZzny, pokud jsou splnény tyto podminky:
- v programu Otviraé jsou spravn¢ nastaveny piistupové udaje na na WS SOL

- v ptipadé exportu dat se osoby identifikuji na termindlu (zamku), ktery je urcen ke sledovani
dochéazky do skoly
- v ptipadé exportu dat jsou prichody osob stazeny do programu Otvira¢ do tabulky Priichody
VSechny niZe uvedené ¢innosti 1ze nastavit do tzv. Automatickych akci, kdy program
provadi vSechny ikony bez zasahu uZivatele v predem definovanych ¢asovych

intervalech. Toto nastaveni provadéji pracovnici VIS. V pripadé poZadavku na toto
nastaveni kontaktujte HL VIS.

StaZeni prichodii ze zamkii

Tuto ¢innost je nutné v souvislosti se systtmem SOL provadét pouze tehdy, pokud provadime
export dat do SOL. Stazeni priichodl ze zdmkl provedeme pomoci tlacitka Precteni protokolu.

Akc irace -—-—

/" Odeslani povoleni

R Hiavni vwbér funkci - okno &1

--- Otvira¢ ---
ﬁ‘-’ Pracovnici
@ Kategorie
1] Zamky

- A . -
d Casoveé zény

(=} Pietteni protokolu 3
|

E}i Odemceni zamku ‘

Import a export dat

Importni a exportni funkce je umisténa v menu programu Otvira¢. V piipad¢ pozadavku lze umistit
ob¢ tyto funkce na plochu programu prostiednictvim HL VIS.



¢ Upravy Nastroje Servis Program

Phacovnici
Zamky
Rydhleé povoleni

Katdgorie
Casoyé zony
Prﬂch*d!

Odeslahi povoleni
Pribéir aktualizace
Precteniprotokolu

Nastavenlk parametrd Otvirace

Aktualizace pracovnikd z BAK / STR
Export do Tiidni knihy Bakalafi
Import z Bakalare / Stravné

et
Import ze SOL

e
QOdemdeni zamku 98
Ruéni zépis prichodu

Kontrola nepfitomnosti
Zavedeni programu TR/TD50




9 9. Kontrola dochazky

9.1 Nastaveni

9.2 Zakladni Cinnosti

Funkce Kontrola dochazky je standardni soucast programu Otvira€. Uzivateli umoziuje sledovat
pravidelnou dochdzku sledované osoby na své zatfizeni. Typickou situaci je sledovani dochazky
zakti do Skoly ¢i pracovnikli do zaméstnani. V modulu se vyuziva dat, které program ziska z
dochazkového terminalu, na kterém se dany jedinec identifikuje pti svém piichodu do zaméstnani ¢i
do Skoly. Z takto ziskanych dat dokdZzeme vyhodnotit, zda se dany jedinec dostavil na pracovisté
(do Skoly) a zda se dostavil ¢as. V pfipad¢, Ze se sledovana osoba nedostavila v daném dnu v
obvykly cas, program vygeneruje hlaseni o nepfitomnosti a odesSle jej na zadany e-mail
nadfizenému dan¢ho pracovnika ¢i rodi¢iim zaka.

9 9.1 Nastaveni
kapitoly je nutné projit v niZze uvedeném poradi:

Nastaveni pro kontrolu dochazky

4

Udaje pro kontrolu dochazky na karté osoby

Dochazkova zvyklost osoby

Hromadné vyplnéni dochazkové zvyklosti vice osobam

Specidlni dochazkova zvyklost

Riizné dochiazkové zvyklosti pro sudy a lichy tyden

Pravidla pro vyhodnoceni dochazkovych zvyklosti

SMS sluzba

9 Nastaveni pro kontrolu dochdzky

Obecné nastaveni pro kontrolu dochazky se nachazi v menu Otviraé:



E Provis - Otvirac
Otvirac |J 'praw MNastroje  Servis Program

> - —
J'acovnm 4-,‘:’.. 1
Zamky ey

Kategorie
Casové zony

Prichody

Odeslani povaleni
Pribézna aktualizace

Pecteni protokelu eslani povoleni
e —.

Nastaveni parametri Otvirace = 5
e — cteni protokolu

Dalsi akee programu 4
Ostatni funkce programu 4
‘ I :J Casové zény
F;
i@l Nastaveni parametr(i Otvirace dvefi @
Rizeni éasovych zon: Zamkem (autonomni) B

Pouzivat spolecné povoleni vstupu: Ano B

E-mail odesilatele: uzivatel_otvirace@domena_xy.cz
Hlageni "nepfigel’: Zak nepfigel do gkoly
Hlaseni "prisel pozdé": Zak prigel pozdé do skoly

Hlaseni "pfisel™: Zak pfigel do Skoly v poradku

iDochézka:
Identifikace zafizeni: 9999 Registrace

Odeslat prachody za: 20 dng

Vyznam poloZek pro kontrolu dochdzky je tento:

E-mail odesilatele — zde vyplnime nasi e-mailovou adresu, ktera se budou ptijemciim informacnich
mailG uvadét v hlavicce jako ,,odesilatel*.

HlaSeni ,,neprisSel” — text mailu pro piislusny stav pii vyhodnoceni dochazky.

HlaSeni ,,priSel pozdé“ — text mailu pro pfislusny stav pfi vyhodnoceni dochazky.

HlaSeni ,,pFiSel“ — text mailu pro ptislusny stav pfi vyhodnoceni dochazky.

S Udaje pro kontrolu dochdzky na karté osoby

Na karté pracovnika (Zaka) definujeme udaje pro kontrolu dochazky ve spodni ¢asti. Mizeme sem
zadat az dvé e-mailové adresy, na které se bude pozdéji odesilat upozornéni o neptitomnosti dané
osoby na zatizeni (obvykle v zamé&stnani nebo ve §kole). Polozku Cas do zde vypliiujeme tehdy,
jestlize bude ve vSech dnech v tydnu pro vyhodnoceni pfitomnosti platit stejny ¢as. Pokud je
skutecnost jind, ponechdme tuto hodnotu prazdnou a pro stanoveni raznych Casti pouzijeme tzv.
Dochazkové zvyklosti, viz nasledujici odstavec.



i Pracovnici - okno €2 \E\ 23

Oprava véty l l

Osobni gislo: 14033 Pijmeni: Pacovsky Jména: Ondra
Cislo karty: 123456 (] Kategorie: poP | (]
Indiv. povoleni: Me E| Povolené zony: A Povoleni zamkd
Stredisko: 51 Trida:| 28
Poznamka: -
Casilat ino [~ 1) Gas DO 08:00
Email1: adresa1@soocooo.cz
Email2: adresa2@mooceom.cz
—
Uzivatel: Heslo:}—{i

pozn.: polozky UZivatel a Heslo se nepouZivaji.

9 Dochazkova zvyklost osoby

Dochéazkové zvyklosti pouzijeme tehdy, pokud u dané osoby pozadujeme sledovat jeji vCasny
ptichod na pracovisté vzdy v riznych dnech v riiznych €asech. Postupujeme timto zptisobem:

. vybereme pracovnika — PoloZky — Dochazkové zvyklosti - Novy

Zde definujeme jednotlivé polozky s témito pravidly:

Tyden - pokud chceme sledovat dochazku podle Dochazkovych zvyklosti kazdy tyden,
ponechame zde piiznak Nevyplnéno. Jestlize je dochdzka vazana Ctrnactidennim cyklem (praxe,
pravidelné sluzebni cesty apod.), zvolime pfislusny cyklus dochézky na zafizeni vyplnénim
ptiznaku Sudy nebo Lichy. Vyplnime-Ili napt. pfiznak tydne Lichy, bude se dochdzka dané osobé
kontrolovat pouze v kazdém lichém tydnu.

Cas DO pondéli - nedéle - nasleduji polozky pro vyplnéni ¢asu obvyklého piichodu dané osoby
pro kazdy den v tydnu. Zde vyplitujeme hodnoty, kdy se mé dané osoba dostavit na zafizeni napf.
podle rozvrhu hodin, pracovni doby apod. Pokud ponechdme néktery den nevyplnény, znamena
to, ze program NEBUDE dané osobé v tomto dnu viibec jeho dochézku kontrolovat a nedojde
tedy ani k Zzadnému odeslani e-mailového hlaseni. V obvyklém provozu vyuZijeme této
skute¢nosti ve dnech sobota a nedéle. Pokud se ale nachazime na zafizeni, kde sledujeme
dochazku i o vikendu, vyplnime samoziejme i tyto polozky.



i Dochazkové zvyklosti pro Osobu 14033 (Pacovsky Ondra) - o.. E\ 3

Zadani nove véty l l

Qsobni éislo 14033 B Jméno: Pacovsky Ondra
yden: Mevyplnéno n’ Eas DO pondéf:

Cas DO nedélf: -

S Hromadné vyplnéni dochdzkové zvyklosti vice osobam

Nastaveni dochazkové zvyklosti Ize provést hromadné pro vice osob najednou. Toho vyuzijeme
tehdy, pokud plati stejna pravidla pro urcitou skupinu lidi. Nemusime pak vypliiovat tyto zvyklosti
pro kazdou osobu zvIast’, ¢imz si usetfime praci.

Pracujeme v tabulce [ I. Zde si musime vybrat pozadovanou skupinu pracovnikd,
nejlépe pomoci funkce Filtr v menu nad tabulkou (napftiklad filtr na T¥idu ¢i na Kategorii).

DalSim postupem nastavime Dochazkovou zvyklost vS§em osobam podle vybraného
filtru.

Dale zvolime v hornim menu:
Riizné — Hromadné dochazkové zvyklosti

Nyni nastavime ¢asy obvyklych ptichodl v jednotlivych dnech, ptipadné upravime polozku Tyden.
Po ulozeni se vytvoii vSem vyfiltrovanym pracovnikiim pfislusnd dochazkova zvyklost, jako
kdybychom ji definovali kazdé osob¢ jednotlive.

ﬂ Hromadné nastavenl dochazkowvyc... @

Osobni t':l'slo.>< E‘

8 vyfiltrovanych vét

Tyden: Mevyplnéno E

Cas DO pond&li; 08:00

Cas DO dterj: 07:30
Cas DO stfeda: -

Cas DO éwriek: 03:00

Cas DO patek: 06:00
Cas DO sobota;
Cas DO nedéle: :

O Specidlni dochdzkova zvyklost

Krom¢ individualni dochazkové zvyklosti Ize definovat Specidlni dochazkovou zvyklost, ktera pak
plati pro vSechny osoby, které¢ nemaji nastaven ¢as dochdzky na své kart¢, nebo nemaji definovanou



individudlni dochdzkovou zvyklost. Postupujeme timto zptsobem:

r wr

Vymazeme polozku Evidenéni ¢islo a dale vyplnime ¢asy pruchodi podle potieby.

- vybereme libovolného pracovnika — PoloZky — Dochazkové zvyklosti - Novy

il Dochazkové zvyklosti pro Osobu 14030 (Filovy) - okno €3 [ [ 121 ] &2

Zadani nove véty I l

Daobnféfsln'>—<lz| Jméno:
Tyden: Mewyplnéno El Cas DO pondéli: 08:05
Cas DO (terf: 08:05
Cas DO sffeda: 08:05

Cas DO Evrtek: 08:05
Cas DO patek: 08:05
Cas DO sobota:
Cas DO nedéle:

9 Rizné dochazkové zvyklosti pro sudy a lichy tyden

Nastaveni dochdzkovych zvyklosti 1ze pouzit 1 na provozovnach, kde jsou rizné pracovni cykly v
zavislosti na sudém ¢i lichém tydnu. Dochdzkovou zvyklost 1ze vazat praveé na tuto skutecnost, a je
jedno zda se jedné o zvyklost individualni, hromadnou ¢i specialni. VZzdy mame moznost nastavit
platnost pro sudy nebo lichy tyden. Znamena to, Ze musime vzdy vytvofit dv€ zvyklosti s riznymi
Casy pro lichy a sudy tyden.

@l Hromadné nastaveni dochazkowyc.. @ i@l Hromadné nastaveni dochazkovyc... @

Osobni &islo: > Osobni &slo: =
8 wyfiltrovanych vét 2 wyfiltrovanych vét

9 Pravidla pro vyhodnoceni dochdzkovych zvyklosti

Kontrolu nepfitomnosti nebo pozdniho ptichodu se v programu provadi podle pfedem danych
pravidel podle toho, které polozky jsou vyplnény a definovany. Pravidla pro zjisStovani
nepfitomnosti daného pracovnika (zéka) jsou nasledujici (v tomto potadi):

1. Pracovnik musi mit ve své karté v polozce Zasilat hodnotou Ano.

2. Pokud mé pracovnik ve své karté vyplnénu polozku Cas DO, ¥idi se program kazdy den pouze
touto hodnotou. Pfipadné zdznamy v dochdzkovych zvyklostech se ignoruji.



3. Je-li polozka Cas DO na kart& pracovnika prazdnd, ¥idi se program definovanou Dochézkovou
zvyklosti daného pracovnika.

4. Je-li polozka Cas DO na karté pracovnika prazdna a neexistuje Dochazkova zvyklost daného
pracovnika, fidi se program Specialni dochazkovou ¢innosti.

5.Je-li polozka Cas DO na karté pracovnika prazdna, neexistuje Dochazkova zvyklost daného
pracovnika a neexistuje Specialni dochazkovou c¢innosti, program danému pracovnikovi
dochéazku nevyhodnocuje.

6. Pokud nema osoba ve své kart€¢ uvedenu zadnou e-mailovou adresu pro odesilani hlaSeni o
nepfitomnosti, potom je toto hlaSeni vypsdno pouze na obrazovku, ale nikam se neodesila.

S SMS sluzba

Program umoziuje preposilani informacniho e-mailu o dochazce osoby na mobilni telefon uzivatele
syst¢tmu ve formé SMS zpravy. VSechny potiebné informace jsou uvedeny v samostatném
technickém katalogovém listu ZDE.

9 9.2 Zakladni ¢innosti

Odeslani e-mailiim o dochazce osoby je mozné, pokud jsou splnény tyto podminky:

- osoby, u kterych pozadujeme sledovat pfitomnost na zafizeni ve stanoveny Cas museji mit
definované tzv. Dochazkové zvyklosti a na své karté vyplnény e-mail pro zasilani informacnich
e-mailll.

- osoby se identifikuji na terminalu (zdmku), ktery je ur¢en ke sledovani dochazky.
- prachody osob jsou stazeny ve stanoveny ¢as do programu Otvira¢ do tabulky Prichody.

- po stazeni prachodil ze zdmku je nutné provést kontrolu pfitomnosti osob s piipadnym odeslanim
informacniho e-mailu o dochézce osoby.

VSechny niZe uvedené ¢innosti 1ze nastavit do tzv. Automatickych akci, kdy program
provadi vSechny ikony bez zasahu uZivatele v predem definovanych ¢asovych
intervalech. Toto nastaveni provadéji pracovnici VIS. V pripadé poZadavku na toto
nastaveni kontaktujte HL VIS.

StaZeni prichodii ze zamkii

Abychom méli v programu informace o tom, kdo se na jednotlivych zamcich identifikoval (a tedy
ptisel do Skoly), musim stdhnout prichody ze zamkl. To provedeme pomoci tlacitka Precteni
protokolu.

138 Hlavni wyber funkci - okno €1

--- Otviraé ----

( iraée ---——-

- Odeslani povoleni
=

“1 PFeéteni protokelu

Q Kategorie
1 Zémky

:J Casové zény
N 77



http://uloziste.visplzen.cz/technicke_listy/SMS_Sluzba.pdf

Kontrola pritomnosti a odeslani informacniho e-mailu

Kontrolu pfitomnosti je nutné provadét ve stanoveny Cas podle danych pravidel na zafizeni.
Obvyklym ptikladem je sledovani piichodu zaka do Skoly, kdy se vyuka zahajuje kazdy den v 8:00
hodin. Do té doby maji Zaci povinnost se identifikovat na vstupnim zdmku. Po té provedeme
vyhodnoceni prichodii (viz predchozi odstavec) a naslednou kontrolu piitomnosti. Ta se provadi z
tabulky Pracovnici:

— Rizné — Kontrola dochazky

Zobrazi se dotaz na datum, kde ponechame obvykle datum aktudlni a potvrdime tlacitko OK.
Zobrazi se seznam nepiitomnych osob, ktery si mizeme vytisknout. Po té se nabidne funkce pro
odeslani informacniho e-mailu.

Provis - Otvirac
Novy Oprava Rudeni Uprayy PoloZzky Tisk Hledani Filtr lﬂdeﬁewis Program
=] N = [ = (% Aktualizace podle kategori P 3 a
ALIEEEOE &l || s, WO
Oprava ID cizi aplikace Ctrl+I
A Pracovnici - okno €2 Export pracovniki \El@
paadnésdlachazkove zvyklost
Formulai Seznam ‘ Kontrolagochéz R 2
Os. gislo Prijmeni Jméno Kategori i Zony IndPoznamka &
Kadlec Jakub ZAM Posun Tfid 4l Kontrola docha e
2|Moravéikova Nikol ZAM Pfesun Stiedisko-=Tiida a S
3|Vetcha’ Rebeka ZAM Kontrola pracovniki =
- 5 108.06.201 2E):
4|Krejeikova Aneta UKL UKC 12345 Datum: | [FEFIGE | )
5|Remundova Sabina UKL UKL 12345¢
6|Hrugka Michal VSE SKOL 12345¢
7|Antonio Filip ZAM ZAM 12345¢ — .
8Vavrouskova  |Aneta ZAM ZAM 1235 ok )
9|Rytina Robert ZACI 1.A 12345¢
10lKenkova Eligka FACH 1A 123456783/AD In |
Datum: 08.06.2015 Strana: 1
Dochazka osob
0s. GISLO JMENO STREDISKO POPIS
16 Formankova Hana 08.06.2015 Zak nepfiSel do skoly
15 Hejduk Jifi 08.06.2015 Zak nepiiSel do Zkoly
10 Kfenkova Eliska 08.06.2015 Zak nepfiSel do Skoly
11 Kudrnidova Nikol 08.06.2015 Zak nepiiZel do Skoly
14 Mezl Jakub 08.06.2015 Zak neprisel do skoly
9 Rytina Robert 08.06.2015 Zak nepiidel do Zkoly
13 Surmaj Michael 08.06.2015 Zik nepiiSel do Skoly
12 Vohlidal Vaclav 08.06.2015 Zak nepfiSel do skoly

i#8 Kontrola dochazky

[ Odeslat e-mailem \ ‘ Storno ‘

Odeslat e-mailem 8 zprav?




9 10. Na&teni prikladu dat

Ptiklad dat slouZzi k zavedeni programu do provozu. Na ptikladu dat miizeme téz v programu délat
pokusy, abychom se program naucili ovladat jesté nezZ jej zavedeme do ostrého provozu.

@ Pozor! Nactenim prikladu dat smaZete aktualni (ostra) data v programu.@
A TO NENAVRATNE!!!

Jak poznam, e mam v programu ostra data?

Zvolime tlacitko [ ] Zobrazi se seznam osob zavedenych v programu. Dobfe si ji
prohlédneme. Jsou to ,,nase* jména? Jsou to nase osoby?

@ Pak v Zadném pripadé neprovadéjte nacteni prikladu dat. @

Postup pro nacteni Prikladu dat

1. V programu zvolime v hornim menu poloZku Servis a zde tabulku Nacteni prikladu dat.

E Provis - Otvirac
Otvira¢  Upravy ﬂéstrojrogram
% UloZeni vlastnosti :|

T - = T~
LY
L Zaloha a obpova dat

& Hiavni vybér funkei - ok SREIGELRIEEL T ED
Obnoveni indexd

Pakovani tabulek

Mastaveni 4
.......................................................................... Konverze a opravy dat »
Pfistupova prava ’

Registrace programu

Definice uZivatelské akce

|

2. Zobrazi se text, ktery si pfe¢teme a potvrdime tlacitko OK.

— -4 . r
J Casové zony

3. Objevi se tabulka, ve které je n€kolik fadka. Tyto fadky predstavuji riizné varianty ptikladi dat.
Nés zajimaji fadky Otvira¢ — priklad data a Otvira¢ — priklad tlacitek. Oba tyto fadky si
oznacime klavesou Insert (v levém sloupci se zobrazi Cerveny obdélnicek). Zvolime tlac¢itko
Obnova.



@l Zaloha dat - obnovent pfikladovych dat - okno .2 = EoE <"

Formulai  Seznam
KlPopis Komentar Péledni zaloha Cesta T

‘A Otvira€ - pfiklad dat Komentar |. . D OTVIRAC\PRIKLAD\DATA1
B |Otvirac - priklad tlacitek Komentar |. . D OTVIRAC\PRIKLAD\DATAZ ‘
i ¥ i o roTTreTTE— - PROVIS\PRIKLADMINTERNET

I 4 L} 5

Nastaven index: Aplikace

‘ Novy ‘ ‘Oprava‘ Nastaven vychozi filtr

R EET Tl

1) Insertem muZete oznacit vice vét, které chcete zalohovat nebo obnovit

4. Zobrazi se dotaz na obnoveni zvoleného ptikladu dat. Zvolime poZadovanou variantu obnoveni
dat.

il Provedeni abnovy @
@ Chcete provést obnovu vSech oznagenych vét:
Otvirat - pfiklad dat (OTVIRAC\PRIKLAD\DATA1)

Otvira€ - priklad tla¢itek (OTVIRAC\PRIKLAD\DATAZ2)

Nebo pouze pro aktualni vétu:
Otvirat - priklad tla¢itek (OTVIRAC\PRIKLAD\DATAZ2)

‘Aktuélnivéta ‘ ‘ Storno ‘

5. Objevi se tabulka, ve které je uveden vystrazny text. Pozorné si jej precteme.
Pokud provadime opakované nacteni piikladu dat, nendvratné se smazou vSechna data
v programu. Autofi programu proto zafadili v tomto misté¢ povinné zapsani kontrolniho slova
uzivatelem programu na dikaz toho, ze si uvedeny text precetl a je si védom vSech nasledki
pro aktualni data v programu.
Zapiseme kontrolni slovo a potvrdime tlacitko OK.

6. Probiha obnova dat, konverze dat a obnoveni indext tabulek. Do tohoto procesu nezasahujeme.
Po skonceni se objevi hlaseni, ze Obnova byla ukon€ena. Toto hlaSeni po chvili automaticky
zZmizi.



 11. Nastaveni zalohovani dat

Co to je zdalohovani a proé je dileZité?

Predstavte si, Ze mate nainstalovany a nastaveny program. Postupem c¢asu donéj vkladate
pracovniky a provadite denni Cinnosti. Jednoho dne pfijdete do prace, zapnete pocita¢ aon
se nerozbéhne, protoze je rozbity. A vy vite, ze udaje, které jste do pocitace celou dobu vkladali
nemate. Ci ted’ s tim? Nic... Musite tam vSechny udaje, odborné ,,data®, vlozit znovu.

Abychom se této nepfijemnosti vyvarovali, je program vybaven systémem zalohovani. Navic mame
k dispozici tzv. Chytré zalohovani. Pojd'me si fict, co to je.

Chytré zalohovani

Chytré zalohovani zalohuje data programu na vice mist zcela automaticky. Ale pfedevsim se zalohy
provadéji mimo pocita¢ na tzv. Flasch disk (,,fleska®, neodborné¢ ,klicenka®, apod.). Uzivatel
se nemusi o nic starat - nevybird, kdy se bude zalohovat, kam se bude zalohovat, nemusi dé¢lat
samostatné zalohy na pevny disk a nékam jinam, nemusi pfemyslet, zda udélat mési¢ni nebo rocni
zalohu. Chytré zalohovani vytvari zalohy soucasné na pevném disku a na flash disku, pficemz
se délaji samostatné zalohy pro kazdy den v mésici, pro kazdy mésic vroce apro kazdy rok.
V kazdém okamziku je tedy k dispozici velké mnozstvi zaloh z minulosti z riznych obdobi.

Podminky pro chytré zalohovani

Hlavni podminkou je flash disk, na ktery se bude zalohovat. Potizeni flash disku v soucasné dob¢
neni finan¢ni problém a ve systému Windows funguje bez problémi funguje.

Potfebna velikost flash disku je ddna velikosti dat v programu, kterd se budou zdlohovat. D4 se fict,
ze obvyklému zakaznikovi by na chytré zalohovani méla stacit velikost 1 GB, avsak vétsi kapacita
je vzdy lepsi. Toto plati za predpokladu, ze na flash disku nebude nic jiného. Pokud tam bude néco
jiného nez zalohy, pak musi zbyvat alespoii 1 GB volného mista.

Nastaveni cesty na Flash disk

Program po své instalaci nemd nastaven zadny Flash disk pro zalohovani. Je to proto, ze nelze
obecné urcit, jaké bude mit na pocitaci dany Flash disk oznaceni.

Struény postup:

1. V menu programu zvolime cestu: Servis — Zdaloha a obnova dat — Ruzné — Nastaveni
parametrit

2. Zobrazi se formulat pro nastaveni tzv. Chytrého zalohovani. Vlozime do pocitac¢e Flash disk a
potvrdime tlacitko Vyhledat flash disk. Program nastavi oznaceni tohoto Flash disku do
polozky Cesta pro Flash disk. Dale miizeme nastavit dal$i parametry pro zalohovani.
Doporucené nastaveni vidime na obrazku.



il Nastaveni parametr zalohovani

5
Nabidka zalohy:  Nenabizet Zalohovat bez dotazu
Pii startu programu - poprvé dany den
P¥i startu programu - vzdy
Pfi_ukonfenipragramuy - poprvé dany den
@ Pfi ukonéeni programu - vzdy

ReZim spravce: © Zalohovat jen pokud jde
Zalohovat s piipadnym ¢ekanim

Chytré zalohovani:

v Zapnout Bez upozorfiovan{
Mési¢ni zéloha - den: 52 K zadané cesté na pevny disk i flash disk
= = bude automaticky pfidano:
Rotni zaloha - mésic a den: = e WIS\ZALOHACH\%PROGRAM%\%DATOBL%
Cesta na pevny disk: C:\ E
Cesta na flash disk: G:\ E Kontrola mista
Obecna cesta: ZALOHA B

Ulozit. Globalng o C wer D

Pokud pouzijeme nastaveni jako na obrazku (flash disk se miize v§ak jmenovat jinak),
program bude vZdy po prvnim ukonéeni programu v daném dnu vytviaret zalohy na dvé
mista. Jednak na pevny disk (C:\) a dale na flash disk (G:\), vZdy do slozky VIS. V této sloZce
bude kazdy den vytvaret novou slozku pro zalohu daného dne. TéZ sem vytvori slozku pro
zalohu mésicni a ro¢ni, pokud nastane pro tuto ¢innost ten spravny ¢as. My se opét nemusime
viibec o nic starat. Libi se Vam to? Mé ano.

Nékteré zasady pro zalohovani

Shrneme si nékteré zasady pro spravné pouziti zalohy ¢i obnovy dat. Neodbornou manipulaci mize
totiz dojit k trvalé ztraté dat z programu. M¢éli bychom mit stale na védomi tyto dulezité skute¢nosti:

tésné po provedeni zalohy dat se shoduji data na flash disku (pevném disku) 1 v programu.

vytvofenim zalohy dat se nendvratné smaze zaloha dat, ktera byla ptivodné flash disku (pevném
disku).

jakakoliv dal§i zména dat v programu po provedeni zalohy dat se na flash disku (pevném disku)
projevi aZ po vytvoreni dalsi zalohy dat.

provedenim obnovy dat do programu se nenavratné smazou data v programu.

nactenim piikladu dat (viz kap. 10. Nacteni prikladu dat) smaZeme nenavratné aktudlni data
V programu.

Zaloha na pevny disk

K éemu se pouziva zdaloha na pevny disk

Zaloha na pevny disk je ur€ena k tomu, abychom si provedli zalohu aktualnich dat v momenté, kdy
potifebujeme v programu provést n¢jakou operaci, se kterou si nejsme pfili$ jisti. Takto ulozime
aktualni data na pevny disk pocitace a provedeme ptislusnou operaci. Pokud nejsme s vysledkem
spokojeni, obnovime z pevného disku ,,spravna* data zpét do programu.



Kdy nesmime zalohu na pevny disk pouZit

Replikace - pokud mame v systému nastaveny replikace, lze pouzit jen zalohu dat. Nelze data
obnovovat.

Spustény objednaci box - pokud je spustény objednaci box, mohou po provedeni zalohy na pevny
disk stravnici na boxu objednavat. Pokud po té obnovime do programu plvodni data, pfijdeme
o tyto objednavky.

Vice aplikaci v jednom ProVISu - jestlize mame dohromady nainstalovany program Otvirac,
MSklad i program Stravné, musime si uvédomit, Ze zaloha na pevny disk provede zilohu dat
vSech programil. Pak se muze stat, ze provedeme zalohu dat, protoze potfebujeme néco vyzkouset
v programu Stravné. Jenze pak pfijede nahle dodavatel se zbozim a my ho zapiSeme na sklad
v programu MSklad. Mezi tim se do programu Otvira¢ stahnou prichody ze zdmki. Nyni
se vratime do programu Stravné a provedeme né&jakou operaci, kterd se ndim nepovede. Tak
v domnéni toho, Ze médme zélohu dat na pevném disku tuto zalohu obnovime do programu. Sice tim
spravime situaci v programu Stravné, jenZe soucasné s tim obnovime data i do programu MSklad i
Otviraé. Tim ptichazime o zapsanou piijemku v MSkladu i stazené prichody v Otviraci.

Postup pro zdalohu a obnovu dat na pevny disk

Zaloha dat na pevny disk

1. Servis - Zdaloha a obnova dat

2. Objevi se okno Zaloha dat, ve kterém zvoldme taddek Pred sloZitou a neovéfenou funkei
a po té potvrdime tlacitko Zaloha.

i Zaloha dat - okno €2 o -E ]
Formulaf  Seznam
A KlPopis Komentar Posledni zéloha Cesta T
_| |R|O|Zéloha Otvirace | KomentaF | H ZALOHA\OTVIRAC
| |X|A |Zaloha véeho na disketu (A:) | Komentat |. . :: A
_| |X|B |Denni zaloha vSeho na flash disk | Komentar |. . D %FLASHDISK%\%PROGRAM%\
_| |X|C |Chytré zalohovani | KomentaF | o Cesty jsou uloZzeny v nastaveni zal
X |D |Denni zaloha vseho na pevny disk | Komentar |. . T %ADRESAR%\%PROGRAM%\%
Yerd-iEsttmreitoerrisie Komentaf |. . :: %ADRESAR%\%PROGRAM%\%
b |X |K |Pfed sloZifou nebo neovéfenou funkci Komentaf |. . :: ZALOHA\FUNKCE |
T [XN[Zaloha véehg/pro poslani Intemetem do VISu | Komentaf |. . - ZALOHA\INTERNET 3
rt I »

Nowy 6 Zavii Nastaven index: Aplikace
‘ ovy M/ prava‘ ‘ I< H = H - | >l ‘ ‘ Lokl ‘ Nastaven vychozi filir

( Zaloha ) Obnova Insertem mlZete oznacit vice vét, které chcete zalohovat nebo cbnovit

3. Program provede zalohu dat a po té se vrati zpét do programu.

Obnova dat z pevného disku

1. Servis - Zaloha a obnova dat

2. Objevi se okno Zaloha dat, ve kterém zvolame tadek Pred sloZitou a neovéifenou funkei



a po té potvrdime tlacitko Obnova.

3. Objevi se okno Obnova dat, ve kterém nas program vyzyva k zapsani kontrolniho slova, nebot’
obnova dat nendvratné prepiSe aktualni data v programu. ZapiSeme kontrolni slovo a potvrdime
tlacitko Obnovit.

4. Program provede obnovu dat a po té se vrati zpét do programu.

Varianty zdalohovani

Systém ProVIS nabizi pro zalohovani vice raznych variant. VSechny tyto varianty se nachazeji
v menu Servis v polozce Zaloha a obnova dat. Pro zdlohovani dat doporucujeme pouzivat variantu
s oznacenim "X" v prvnim sloupecku v tabulce. Tato varianta provede zalohu vSech dat vSech
aplikaci systému ProVIS. Tedy napftiklad i programu Stravné, pokud jej mate nainstalovany.

Na tuto skute¢nost je potieba brat zietel pri pripadné nasledné obnové dat.

Pro pfipadné pokusy a testovani si proved’te instalaci pro pokusy a vyuku do jiného adresare
(slozky) nez je ostrd instalace syst¢tmu ProVIS (pozor, tento zplsob nelze pouzit, pokud mate
replikace). Instalacni ¢islo pro vyuku lze vyzadat na obchodnim oddéleni firmy VIS. Licence
na instalaci SW VIS pro vyuku je zdarma.



9 12. Ovladani programu

Program se ovlada pomoci tlacitek

Program obsahuje své hlavni menu, ovSem pii bézné praci sem vilbec nemusime vstoupit. Aby
se program pohodIné ovladal, jsou na ploSe programu tlacitka. Staci si pfecist, jak se tlacitko
jmenuje a hned vime, co tla¢itko vykona. Na tla¢itko staci tuknou mysi pouze jednou. Tim se spusti
pfislusna funkce nebo tiskova sestava.

IOtv[laC Upravy Nastroje  Servis Programl

& EUEE., P\A0% .40
- Hlavni menu programu (= o
— Otviraé rade —==
f[h' Pracovnici ﬁ Odeslani povoleni 3 Aktualizace prac.
Kategorie 3 Precteni protokolu 7
t] Zamky ' . Export do TK BAK

= ~ Pk —
| Casove zeny Tlacitka programu

f" Priichody __, Nowy prClcho-d
' ‘{! Dalkova sprava
“ ﬁ Odemceni zamku 7 Néavod k obsluze
\ . —\\ .y %Za'dosto pomoc
[ ~ g ; 7\
. [ Z4loha dat
Ovladani tabulky

Veskera data programu jsou uloZena v jednotlivych tabulkach. U programu Otviraé jsou dulezité
tabulky Pracovnici a Priichody. Do tabulky vstoupime tak, Ze na ni jednou tukneme mysi. Tim ji
otevieme. Pro ovladani tabulky slouzi menu nad tabulkou a tladitka pod tabulkou. Pro pohyb
v tabulce pak pouzivame klévesy na klavesnici, nebo mys.



IJE Provis - Otvirac
I Novy Oprava Ruseni Upraw Polozky Tisk Hledani Eiltr Index Ruzné Servis Program I
B rEEIEN = "EQ‘\ 0" .d0
Pracovnici - okno €2 (=]
- [menu tabulky | ==
Formulai ~ Seznam ‘
| Os. gislo Prijmeni Jméno KategoriStiedisko Tfida  Cislo karty Zony IndPoznamka i
L Kadlec Jakub ZAM ZAM 123456789|BE N \
1 2|Moravéikova Nikol ZAM ZAM 123456798|BE N
1 3|Vetcha’ Rebeka ZAM ZAM 123456987|BE N
i 4|Krejcikova Aneta UKL UKL 123456977|CF N |ranni
1 5|Remundova Sabina UKL UKL 123456788|CF N |odpoledni
] 6[Hruska Michal VSE SKOL 123456787/0 N |Skelnik
1 7|Antonio Filip ZAM ZAM 123456781|BE N [REDITEL
1 8|Vavrouskova Aneta data tabulky \M 123456782|BE N |Zastupkyné
1 9|Rytina Robert ZACI 1.A 123456779|AD N
1 10|Kfenkova Eliska ZACI 1.A 123456783|AD N
1 14|Mezl Jakub ZACI 1.A 123457689|AD N
1 15/Hejduk Jifi ZACI 9.B 123454789|AD N
1 16|Formankova Hana ZACI 3.C 123465789|AD N
17|Navstéva - ~ = P[0 A
: 18|TJ Sokol Jachymov  |TELO rychla tlacitka pro mys F N |odpovédna osob
1 19|FC Modrava TE 123654987 N |Tomas Hanak
1 20|Ferdinand FrantyJiDE Cizi 987456321|G N -
|« I 3

- i Nastaven index: Osobni Cislo
i oma <[]0

V hornim menu si pfedstavime nékteré diilezité polozky. Je to Tisk, Filtr a Rlizné.

Tisk

Zde jsou shromézdény vsechny tiskové sestavy pro pfislusnou tabulku. Sem se mizeme podivat,
pokud na ploSe programu nenajdeme poZadovanou tiskovou sestavu.

Filtr

Polozka filtr slouzi k tomu, abychom si ,,vytahli“ z tabulky zdznamy podle né&jakého kritéria.
Ukazeme si to na piikladu. Zvolte polozku Filtr a v menu, které serozbali zvolte polozku
Pfijmeni. ZapiSeme text ,,Toupal“ a potvrdime tlaitko OK.

Provis - Otvirac
Novy Oprava Ruseni Upravy Polozky Tisk Hledan " Index Ruzné Servis Program

= ’ o pﬁkladu
e L
M ‘Jf d)| T ! Oznacené vety

n Pracovnici - okno €.2

Formulai  Seznam ‘

| ©s. ¢islo Ptimeni Jméno te arty % |3 Zadant hodnoty el
& Kadlec Jakub IndividuIni povolenf =
n g \I\?ora:éiko‘fé giktc:l K Definice uZivatelského filtru TS Toupal
etcha’ ebeka =

0 4|Krejé ikova et Zreni vychoziho filtru LI Cela hodnota véetn& koncovych mezer
| 5|Remundova Sabina Negace filtru d
i 6|Hruska Michal Bez filtru PN 3k
] 7|Antonio Filip ZAM ZAM ﬂ RE
a 8(Vavrouskova Aneta %M ZAM ‘ TZTFIIT U(.||.n_ ‘I‘ |:_’a




Zobrazi pouze ty pracovniky, které maji piijmeni Toupal. VyzkousSejte si i dalsi jiné filtry. Funkei

filtr nemiiZete nijak zménit data v tabulce.

Ruzné

V menu Riizné jsou soustiedény vsechny rizné funkce pro danou tabulku. Tady si musime dat

pozor. VSechny tyto funkce totiZ ,,umi‘ zménit data v programu.

Plati zasada, Ze pred spuSténim funkce z menu Rizné si provedeme zalohu dat.
Pokud si nejsme jisti, radéji pred spusténim funkce z menu Riizné kontaktujeme HL

VIS.

Pi‘enos udaju 7 jinych tabulek

Program obsahuje mnoho rtiznych Ciselnikti a dalSich jinych udajt, se kterymi pracuji rizné tabulky
nebo je vyplitujeme do riznych polozek formulédie apod. Pamatovat si vSechny pouzivané udaje
neni v lidskych silach. Proto v polozkach formuléie, ve které 1ze vyplnit tidaj z jiné tabulky, existuje
moznost vstoupit do této tabulky, vybrat v ni pozadovany zdznam a pfenést ho do polozky
puvodniho formulafe. Provadime to bud’ pomoci mysi, nebo prostiednictvim klavesnice. Ob¢

varianty lze samozfejm¢ kombinovat.

Pro mys$ je u této polozky pfipravena Sipka pro vstup do piislusné tabulky, viz Sipka v ¢erveném

krouzku.

il Kategorie osab - okno ¢.2

Oprava véty ‘ ‘
Kategorie: BRA Popis: Vjezd - brana

Stredisko:

Zoény: Z

Zamky: 96

E=8 EoR P

‘ Ulozit ‘ ‘ Storno ‘

V dané tabulce vybereme potfebny zdznam a potvrdime ve spodni ¢asti okna tlac¢itko Pienos.

Pomoci klavesnice provadime ptenos udaju z jiné tabulky pomoci kldvesy F2. Obecné lze tento

postup zapsat takto:

F2 - vyhledame zaznam - F2



913.Cov programu nesmime udélat

Omlouvame se za zdkazy a ptikazy, ale jinak to nejde. Program ma svoje zakonitosti a musime je
respektovat. Zde si tedy fekneme, na co si dat pozor.

Funkce v menu Rizné nad tabulkou

Kazda tabulka programu obsahuje menu Riizné, které nalezneme nad tabulkou. Nékteré tyto funkce
mohou vykonat zmény v datech programu. Obvykle postaci precist si upozornéni programu, které
se po spusténi funkce zobrazi. Pokud i pfes to nebudete mit jistotu, zda danou funkci spustit ¢i
nikoliv, volejte HL VIS.

?\ ﬁ Aktualizace podle kategorii
% Jk

Oprava ID cizi aplikace Ctrl+I
Export pracovniki

Hromadné dochazkové zvyklosti
Kontrola dochazky
Vyplnéni ZASILAT

Kategd Zdény
ZAM Posun Trid R9(BE
ZAM Pfesun Stfedisko-=Tfida 8|BE
ZAM Kontrola pracovniki 7|BE
UKL | LI 1 J*a’lhh“l{ CF
UKL UKL 123456788 |CF
VSE SKoL 123456787(0

Export tabulky se zruSenim obsahu

V menu Servis nad tabulkou nesmime pouzit volbu Export tabulky se zatrzenym ZruSit
prenesené véty.

Provis - Otvirac

Novy Oprava Ruseni Upi Polozky Tisk Hledani Filtr Index Ruzangram
T E Bk ﬂ Y p Qlouzem‘vl‘astnosfl )
T = = =i Nacteni zékladnich vlastnosti

Sjednoceni velikosti formulait

gl Pracounici - okno €2 Zobrazeni menu E@
Nastaveni vzhledu dat. formulafe
Formulai ~ Seznam | Dynamické viastnosti
| Os. gislo Piijmeni Jméno KategoriStrediag 2 Else 0 hy IndPoznamka Zaja
£ Kadlec Jakub ZAM N N|
i 2|Moraveikova Nikol ZAM . N N
o 3|Vetcha’ Rebeka @l Export dat z tabulky @
i 4|Krejéikova Aneta
i 5/Remundova Sabina Typ souboru: B
i 6|Hruska Michal
i 7|Antonio Filip
i 8(Vavrouskova Aneta Jméno souboru: IMPORT\PRACOV.DBF E
i 9|Rytina Robert
10|KFenkova Eliska i —— L _
1 11K matond Nkl % Kédova stranka: & Windows 1250
i 12|Vohlidal Vaclav " - Latin 852
I 13|Surmaj Michael AEREREDEIENE | abwm o . Kamenicky 895
i 14|Mezl Jakub
1 15|Hejduk Jifi
i 16|Formankova Hana
18/TJ Sokol Jachvmov

P¥i neodborné manipulaci s touto funkci miiZete prijit nenavratné o sva data. Toto
funkci nikdy nespoustéjte, slouZi k servisnim tceliim.



Piesun vét do jiné datové oblasti

V menu Servis nad tabulkou nesmime pouzit volbu Presun vét do jiné datové oblasti.

d

e
5]

Novy Oprava Ruieni Upravy PoloZky Tisk Hledani Filtr Index Ruznd(] Serv Program

D HEDIEY Y P

Nacteni zakladnich viastnosti
Sjednoceni velikosti formulard
Zobrazeni menu

Nastaveni vzhledu dat. formulare
Dynamické vlastnosti

Os. gislo Prijmeni Jméno Export tabulky

Duplicitni véty

Definice uZivatelské akce

P¥i neodborné manipulaci s touto funkei miiZete prijit nendavratné o sva data. Toto
funkci nikdy nespoustéjte, slouzi k servisnim ucelim.

Vyprazdnéni tabulky

V menu Servis nesmime mimo postupy konkrétné uvedené v navodu pouzit funkci Vyprazdnéni
tabulky.

Otvira¢ Upravy Nastroj is ¥ Program

UloZeni vlastnosti

Zaloha a obnova dat
Nacteni pfikladu dat
Obnoveni indexd
Pakovani tabulek

Nastaveni

Oprava tabulek
Registrace programu Pfegenerovani nebo smazani tabulky

Servisni oprava menu a vlastnosti

Definice uZivatelské akce Kontrola databze

Pfi neodborné manipulaci s touto funkci miiZete prijit nenavratné o sva data. Toto
funkci nikdy nespoustéjte, slouzi k servisnim ucelim.



 14. Upgrade ze starsi verze programu

Instalace upgrade

Postup instalace upgrade presahuje ramec tohoto navodu. Obecné informace k instalaci nové verze
jsou uvedeny na www.visplzen.cz v sekci Zakaznicka podpora. V piipadé¢ dotazi lze téz
kontaktovat HL VIS.

Po provedeném upgrade je nutné zvolit dal§i zplsob, jaky budeme nadale pouzivat pro fizeni
pristupu osob. Proctéte peclivé vSechny nasledujici odstavee. V pripadé dotazi kontaktujte HL VIS.

Spolecné povoleni vstupu

Otvira¢ — Nastaveni parametra Otvirace

ﬂ Nastaveni parametri Otvirace dveri @
Rizeni &asovych zén: Zamkem (autonomni) B
Pouzivat spole€né povoleni vstupu: Ano EI

Pokud v plvodni verzi programu Otvira¢ (1.32 a star$i) pouZivame tzv. Spoleéné povoleni
vstupu, nemusime v nové verzi provadét zddné Gpravy. Pii tomto zplisobu pouziti se do terminala
nahravaji vSechny osoby, které maji definovany pfistup do daného terminalu. Pfi tomto zptsobu

prace nikdy nepouzivame pouzivame tlagitko L. R¥ehiapovoleni I

Povoleni vstupu a Rychla povoleni

Ciselniky — Konfigurace programu

ﬂ Nastaveni parametrd Otvirace dveri @

Rizeni &asovych zén: Zamkem (autonomni) B

Pouzivat spoletné povoleni vstup

Pokud v plvodni verzi programu OtviraC¢ (1.32 a starS$i) nepouzivame Spole¢na povoleni a
pouzivame Rychlda povoleni, v nové verzi mizeme i nadale tuto metodu pouZivat stejnym
zpisobem. Znamena to, Ze v programu i nadale pro fizeni pfistupu osob na jednotlivych terminalech

budeme pouzivat tlacitko | Rychla povoleni . Potom je bezpodmine¢né nutné pred spusténim funkce
Aktualizace podle kategorii nebo pfed Opravou udaji pracovnika nastavit u vSech osob v

tabulce L | na jeho karté tzv. Individualni povoleni. V tabulce Pracovnici k tomu
pouzijeme funkci Oprava. Pii velkém poctu sledovanych osob je mozné provést tuto zménu u



http://www.visplzen.cz/

vSech osob hromadné pomoci servisni funkce. V piipadé pozadavku o tento zasah kontaktujte HL
VIS. Rizeni pfistupu (povolené zony, piislusné termindly) je pak definovano na karté pracovnika

nebo pouzitim tlagitka | Rychla povoleni |

r?apracovnici-okno &2 o @] 2
|
Osobni Eislo: 6 Prijmeni: Hruska Jméno: Michal
Cislo karty: 123456787 | » | Kategorie: VSE >
Povolené zény: 0 E
Stredisko: Trida: SKoOL

Povoleni vstupu vizend kategoriemi

Ciselniky — Konfigurace programu

ﬂ Nastaveni parametrd programu Vratnice @

Pouzivat povoleni vstupu (nepouzivat spolecné){ :

Zobrazovat barvy v seznamech formularu:

Pokud v ptvodni verzi programu Otvira¢ (1.32 a starS$i) nepouzivame Spole¢na povoleni a
pouzivame Rychla povoleni, v nové verzi mizeme i nadale tuto metodu pouZzivat stejnym
zpusobem. Ze star$i verze programu je vSak zachovan princip, pfi kterém jsou zamky a ¢asové zony
vazéany striktné na udaje uvedené na karté pracovnika, viz pfedchozi odstavec. S timto lze nadale
bézné pracovat. Existuje vSak moznost prenést tyto dulezité¢ idaje mimo samotného pracovnika a
definovat je v kategoriich. Vyhoda tohoto zplisobu spoc¢iva v tom, Ze se pak jiZ nemusime starat o
jednotlivé pracovniky, a pfislusné terminaly a ¢asové zony definujeme v kategoriich. Abychom
mohli tuto metodu pouzit, musi byt v kategoriich definovany pfisluSné terminaly a ¢asové zony a na
kart¢ stravnika musi byt nastaveno Individualni povoleni = Ne (tato hodnota je po upgrade
programu automaticky zatrzena u vSech osob). Nastaveni kategorie je popsdno ZDE.

Aktualizaci udajii na karté stravnika pak provede funkce:

— Riuzné — Aktualizace pracovnikii podle kategorie

pozn.: pro nové zavadené pracovniky nemusime tuto funkci spoustet. Prislusné termindly a casové
zony se doplni automaticky podle zvolené kategorie.



